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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FUNCIONES COMUNES

En cumplimiento a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y en base en lo establecido por los Lineamientos
Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica federal , la Administraciéon
Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A. de C.V. elabord su Catalogo de Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es el instrumento que establece los valores documentales administrativo, fiscal, legal, juridico, informativo,

evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen los documentos; la clasificacion de la informacion reservada, confidencial y publica; los plazos de
conservacion de la documentaciéon y el destino final de los documentos una vez concluido su ciclo vital.

INSTRUCCIONES PARA CONSULTAR EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Contenido del Catalogo de Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental contiene los valores documentales, el plazo de conservacion, la disposicion documental y la clasificacién de la
informacion, que asigna APILAC a cada serie documental, en cumplimiento a las normas que al respecto ha emitido el gobierno federal en la materia y
considerando la funcionalidad y naturaleza de la Entidad.

Cabe considerar que el espiritu de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental es que toda la informacién por principio sea
publica, sin embargo existen casos de excepcion previstos por la normatividad y APILAC por su naturaleza establece en el presente catalogo las reservas
que debe tener la informacién contenida en los expedientes y series documentales.

Utilidad del Catalogo de Disposicion Documental.

El Catalogo de Disposicion Documental es Gtil porque da cuenta del ciclo de vida de los documentos desde su origen hasta su destino final. Ademas por
cuanto a la informacion se refiere, permite identificar de forma pronta la documentacién que contiene informacion a la que es posible tener acceso.

Las areas lo emplearan como instrumento de consulta y los responsables de los archivos de tramite lo usaran como referencia obligada, siendo el
coordinador de archivos el encargado de proporcionar la normatividad que contiene el presente instrumento.
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El Catalogo de Disposiciéon Documental sera autorizado por el Comité de Informacion, érgano colegiado que cuenta con la representacién de cada una de
las unidades de APILAC. Este instrumento serd revisado peridodicamente por parte del Comité quien recomendara o propondra las adecuaciones que se

requieran.

Aprobacion y Actualizaciéon del Catalogo de Disposicion Documental.

Caracter del Catalogo de Disposicion Documental.

El catadlogo de Disposiciéon Documental es un documento de caracter publico que estara a disposicidon de todos los servidores publicos de APILAC, el resto
de las instituciones y servidores publicos del gobierno federal y por supuesto de la ciudadania. Para este propdsito sera publicado en al Pagina de Internet
de APILAC. Cabe mencionar que en el presente catalogo se encuentran series documentales que aparecen en blanco esto obedece a que de momento
ninguna unidad administrativa reporto documentacion con estos rubros.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
LAZARO CARDENAS, S.A. DE C.V.

CcODIGO SECCIONES AREA RESPONSABLE
IC LEGISLACION JURIDICO
2C IASUNTOS JURIDICOS JURIDICO
3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION ADMON Y FIN
4Cc RECURSOS HUMANOS ADMON Y FIN
5C RECURSOS FINANCIEROS ADMON Y FIN
6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA ADMON Y FIN
7C SERVICIOS GENERALES ADMON Y FIN
8C [TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION ADMON Y FIN
9C COMUNICACION SOCIAL NO APLICA
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS ADMON Y FIN
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS DIRECCION GRAL
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION ENLACE
13C SISTEMAS DE GESTION DE CALIDAD Y AMBIENTAL CALIDAD
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. VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE DBSERVACIONES
CODIGO SERIES :
INFORMACION
) ADMMSTRATRO | LEGAL CONTABLE | ARCHWO | ARCHIWO | WIGENCIA ARCHYD ELIMNAR CONSERVAR | MUESTREQ | RESERVADA |COMFIDENGIAL |USO GENERAL
1C LEGISLACION TRAMTE | CONCENTRACI HIETORICO
O
DURANTE 5
101 |DISPOSICIONES LEGALES ENLA Diﬁ:ﬁgfu YIGENCIA + 5
MATERIA ¥ 5 afios ¥ ¥ ¥
DLRANTE SU DLRANTE 5
1C.3 VIGENCIA YIGENCIA + 5
LEYES ¥ g afios ¥ ¥ ¥
DLRANTE SU DLRANTE 5
1C.4 VIGENCIA YIGENCIA + 5
CODIGOS ¥ 5 RI0S ¥ ¥ ¥ ELECTRONICO
DURANTE U
1CE  |COMYENIDS ¥ TRATADOS Dﬂ{é;lgiu WIGENCIA + 5
INTERMACIONALES ¥ g ARIOS ¥ ¥ ¥
DLRANTE 51U Do IS
106 e YIGENCIA +5
DECRETOS ¥ g ARIOS ¥ ¥ ¥
DURANTE 51U Do IS
107 e YIGENCIA +5
REGLAMENTOS ¥ g AfI0S ¥ ¥ ¥ ELECTRONICO
108 |ACUERDOS GENERALES ¥ 3 3 B ¥ ¥
DURANTE 5U DLRANTE 51
1y T YIGENCIA + 3
CRCULARES ¥ 2 il ¥ ¥
INSTRUMENTOS JURIDICOS T DURANTESU
1010 |CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES T HIGENCIA + 5
DE COLABORACION, ACLERDOS, ETC.) ] g il ¥ ¥ ¥
1012 |COMPILACIONES JURIDICAS ¥ ELECTRONICO
1013 |PARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
‘ (PUBLICACIONES ENEL ) 1 9 b ¥ kS ¥ ELECTRONICO
COMITES ¥ SUBCOMITES DE
1615 hormaLizacion ¥ g g 10 ¥ ¥ ¥ COCOA
4
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cODIGO SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE (OBSERVACIONES
INFORMACION
! ADMMETRATVO | LEGAL | COMTABLE | ARCHVO RCHIVO VIGENCIA ARCHIVO ELMMAR | CONSERWAR | MUESTREO | RESERVADA [CONFIDENCIAL LSO GENERAL
X ASUNTOS JURIDICOZ TRAMTE | CONCENTRACION HISTORCO
DURANTE 51
DISPOSICIONES JURIDICAS ENLA Di?é;}g:“ PROCEDIMENTO +
201 MATERI ¥ 5 5 4fi0s ¥ ¥ ¥
DURANTE 51U LIS
VGENCA YIGENCIA + 5
03 REGISTRO ¥ CERTFICACION DE FRMAS ¥ 5 Tl
DURANTE 51U LI
ROCEDMENTO PROCEDIMENTO +
o JUICIS COMTRA L DEFENDENCIA ¥ 5 5 4fi0s ¥ ¥ ¥
DURANTE 51U LI
ROCEDMENTO PROCEDIMENTO +
04 JUICIS DE L DEPENDENCIA ¥ 5 5 4fi0s ¥ ¥ ¥
DURANTE 51U LI
ROCEDMENTO PROCEDIMENTO +
2010 MRAROS ¥ 5 5 4fi0s ¥ ¥ ¥
DURANTE 51
INTERPOSICION DE RECLRS0S ngg?gﬁgo PROCEDIMENTO +
011 AOMNSTRATIVOS ¥ 5 5 4fi0s ¥ ¥ ¥
E
215 INCONFORMIDADES Y BETICIONES ¥ GRS 5 5 4fi0s ¥ ¥ X
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cADlgo SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE DBSERVACIONES]
DOCUMENTAL INFORMACION
PROGRAMACION ORGAMZACION Y | ADMMISTRATVO | LEGAL CONTABLE | ARCHYO ARCHIVO YIGENCIA, ARCHVO | ELMNAR |CONSERWVAR |MUESTRED |RESERVADA |CONFIDENCIAL IS0 GENERAL
ac PRESUPLESTACION TRAMTE  |COMCENTRACION HISTORICO
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
31 PROGRAMACION ¥ 2 2 4 ¥ ¥
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
a2 MATEIRA DE PROGRAMACION ¥ P P 4 ¥
4 PROGRAMA ANUAL DF INYERSIONES ¥ 2 2 4 b ¥
REGISTRO PROGRAMATICO DE
5 PROYECTOS ESPECIALES ¥ 2 2 4 b ¥
a7 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ¥ 2 3 5 ¥ ¥ i
PROGRAMAS Y PROVECTOS EN . .
3 MATERIA DE ORGANZACION ¥ 3 ki ¥ i
INTEGRACION Y DICTAMEN DE ; .
C11 MAMNUALES DE ORGANZACION ¥ 2 ki ¥ i
DISPOSICIONES EN MATERIA DE . .
A7 PRESUPUESTACION ¥ 3 ki ¥ i
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN : .
318 MATERI4 DE PRESLPESTO ¥ 2 ¥ ¥ ¥
3019 ANALISIS FINAMCIERO Y PRESUPLESTAL ¥ 2 3 : ¥ ¥ ¥
EVALUACION Y CONTROL DEL
3C.20 EJERCICIO PRESUPLESTAL ¥ 2 3 5 " ‘ »
6
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CADIGO SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE OBSERYACIONES
INFORMACION
ADMMISTRATIVO | LEGAL CONTABLE | ARCHWO | ARCHWO | IGENCIA ARCHIO ELIMINAR CONSERVAR | MUESTREC |RESERVADA [CONFDEWCIAL] LSO
4C RECURS0S HUMANOS TRAMTE | CONCENTRACI HISTORICO GENERAL
N
DISPOSICIONES EN MATERIA DE . 5 ; y
4C1 RECURSOS HUMANOS ¥ ¥
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN DURANTE SU 0 DURANTE 5L }{
4c2 MATERIA DE RECURSOS HUMANOS ¥ YIGENCIA, YIGENCIA, ¥
DURANTE SU 0 DURANTE S0 x x
4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL ¥ VIGENCIA, VIGENCIA, ¥
REGISTRO ¥ CONTROL DE . . ; }{ }{
4c4 PRESUPLESTOS ¥ PLAZAS, ¥ ¥
405 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL % 2 4 B ¥ X %
RECLUTAMENTO Y SELECCION DE | | ) x
4CE PERSONAL (BOLSA) ¥ ¥
IDENTIFICACION ¥ ACREDITACION DE DURANTE SU | DURANTE SU }{ }{
47 PERSONAL ¥ WIGENCIA, VIGENCIA +1 ¥
4CH CONTROL DE ASISTENCIA, ¥ 2 2 4 ¥ X ¥
4c1 EvALUACIONES ¥ PROMOCIONES ¥ 2 1 3 ¥ ¥ ¥
EvALUACION DEL DESEMPENO DE 5 i ; }{ }{
4C12 SERVIDORES DE MANDO ¥ ¥
DURANTE SU DURANTE 5L
4013 FILIACIONES. AL MMSS ¥ YIGENCIA, 1 YIGENCIA +1 ¥ ¥ ¥
CONTROL DE PRESTACIONES EN :
4C14 MATERIA ECONOMICA, % 4 1 ¥ ¥ ¥
DURANTE SU . DURANTE 5L }{ }{
4C19 BECAS ¥ WIGENCIA, VIGENCIA +1 ¥
RELACIONES LABORALES (COMISIONES
MIXTAS, SINDICATOS, CONDICIONES 2 3 5 ¥ ¥
4C.20 LABORALES) ¥ ¥
CAPACITACION CONTINUA
DESARROLLO PROFESIONAL DEL 1 1 2 ¥
4C.22 PERSONAL ¥ ¥
PRESTADORES DE SERYICIO SOCIAL ¥ DURANTE SU DURANTE SU
4023 PRACTICAS PROFESIONALES ¥ YIGENCIA, ! VIGENCIA +1 u ¥
7
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CODIGO SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE DBSERVACIONES]
DOCUMENTAL INFORMACION
ADMIMISTRATIO | LEGAL | COMTABLE | ARCHIVO ARCHIVD SIGERCIA, ARCHVD ELIMNAR | COMSERVAR | MUESTRED | RESERVADA, |CONFIDENCIAL [USD GEMERAL
st HIECJRSIOE FIAILIBR0S | ‘ TRAMITE ‘CONCENTRACI@N ‘ ‘ HISTORICO ‘ | ‘ ‘
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
BC.1 RECURSOS FIMANCIERDS CONTABILIDAD k4 2 2 4 b
GLBERNAMENTAL
PROGRAMAS Y PROYEXTOS SOBRE
ac.2 REECURSOS FINANACIEROS v % 2 2 4
CONTABILIDAD GUBERMAMENT AL
EC 3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA i 1 2 3 # b
aC.4 INGRESOS R 1 1 2 % W
ACA LIBROS COMTABLES i 1 5 A i b ART. 30 CFF
EC 16 |AMPLIACIONES PRESUPLESTO W 1 E 4
REGISTRO ¥ CONTROL DE POLIZAS DE
aCA7 e — k4 1 ] f k4 by ART. 30 CFF
REGISTRO ¥ COMTROL DE POLIZAS DE
aC.18 e 1 2] ] ART. 30 CFF
619 |POLIZAS DE DIARID kS 1 5 G kS kS ART. 30 CFF
8020 |COMPRAS DIRECTAS S 1 5 3 S * ART. 30 CFF
DURANTE DURANTE
aC.21 k4 U 0 SU # ®
GARAMTIAS, FIAMZAS ¥ DEPOSITOS WIGEMCIA WIGENCIA
622 |CONTROL DE CHEQUES kS 1 5 G kS kS ART. 30 CFF
AC.23  |CONCILIACIONES S 1 5 3 S S ART. 30 CFF
G024 |ESTADOS FINANCERCS kS 1 5 G i W W ART. 30 CFF
ESTADO DEL EJERCICIO DEL
5C.% PRESLPLESTO A ! 5 b
DECLARACIONES Y10 PAGOS DE
SC28  |\wpuesTos kS 1 ] f k4 X b3 ART. 30 CFF
8

Prol. Av. Lizaro Cardenas No.1 Col. Centro. C.P. 60950 Cd. Lazaro Cardenas, Mich. México Tels+ 52 753 532 20 64 - 65.



Administracion
Portuaria Integral
%, ceonss o Lazaro Cardenas S.A. de C. V.

o
, T
105 g Wi

www.puertolazarocardenas.gob.mx gg*“_[_f

. VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE OBSERYACIONES
cobico SERIES DOCUMENTAL INFORMACION
RECURSO0S MATERIALES ¥ [ADMINSTRATIVG | LEGAL [ CONTABLE [ ARCHWO ARCHIVO VIGENCIA | ARCHYO | ELMNAR [ CONSERVAR | MUESTREQ | RESERVADA [CONFDENCIAL|USO GENERAL
BC OBRA PUBLICA TRAMITE | CONCENTRACIGN HISTORICO
DISPOSICIONES EN MATERIA DE . DURANTE 51 0 DURANTE 51 X .
ecq  [FECURSOS MATERIALES, OERA VIGENCIA VIGENCIA
T [PUBLICE, CONSERVACION ¥
MANTENIMENTO
PROGRAMAS ¥ PROYVECTOS EN . 2 5 7 I .
ecy  |MATERIA DERECURSOS MATERIALES,
© |oBRA PUBLICA, CONSERYACION ¥
MANTENIMENTO
BC3  |LICITACIONES X 2 5 7 X
BC4  |ADUISICIONES X 2 5 7 % X
BCE  |CONTRATOS X 2 5 7 A A % X
BC7  |SEGUROS ¥ FIANZAS X 2 g 7 ¥ ¥ %
ecig |FECISTRODEPROVEEDORES Y 3
' CONTRATISTAS bt 2 &) X ¥ ELECTROMICO
sci7 | NVENTARIFISICO'Y CONTROL DE 7
' BIENES MUEBLES X 2 5 A %
i 7
BCI8  [INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
bt 2 5 X ¥
bcig  |PLMACENAMENTO, CONTROL Y 7
' DISTRIBLICIGN DE BIENES MUEBLES X 2 5 A %
COMITES Y SUBCOMITES DE 7
BC23  |ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥
SERVICIOS X ? 5 % %
bcog | COMITE DE ENAJENACIN DE BIENES 7
' MUEBLES E INVUEBLES X 2 5 % %
9

Prol. Av. Lizaro Cardenas No.1 Col. Centro. C.P. 60950 Cd. Lazaro Cardenas, Mich. México Tels+ 52 753 532 20 64 - 65.



Administracion
Portuaria Integral
7 s ¥ Lazaro Cardenas S.A. de C. V.

o

‘705 DEW
www.puertolazarocardenas.gob.mx m
CODIGO SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE OBSERVACIONES
DOCUMENTAL INFORMACION
ADMMSTRATIO | LEGAL |CONTABLE| ARCHWO ARCHWO [ wiGENCIZ | ARCHWO | ELMINAR | CONSERYAR | MUESTRED | RESERYADA |CONFIDENCIAL |USO GENERAL
7 SERVICIOS GENERALES TRAMITE | CONCENTRACION HISTORICO
sc3  |FERVICIOS BASICOS (ENERGIA by i B 10 b4 b4
' ELECTRICA, AGLIS, PREDIAL, ETC)!
705 |SERWICIOS DE SEGURIDAD ¥ WIGILANCIA, y s 6 m ¥ y y
acp  |FERYICIOS DE LAYANDERIA, LMPEZA,
' HIGIERE ¥ FUMIGACIGN " 2 3 g X " %
scg  |SERYICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA g
' CELULAR ¥ RADIDLOCALIZACION b 2 b b A
scqo |FERYICIOS ESPECIALIZADOS DE 2
' MENS A JERIA: b 1 1 bt b4
scqy  |MANTENMENTO, CONSERVACIONE
' INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO? b 2 4 b b b A
7C13 |CONTROL DE PARGUE YEHICULAR " 2 B 8 " b3
7C14  |vALES DE COMBUSTIBLE b 4 ] 10 kS b
71 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS 7
' ¥ SALAS b 1 1 kS b3
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S oIS VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIGN DISPOSICION CLASIFICACION DE OBSERVACIONES
DOCUMENTAL INFORMACION
TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE [ ADMMSTRATVO | LEGAL | CONTABLE | ARCHIVG ARCHIYC WIGENCIA ARCHC | ELMINAR [CONSERYAR [ MUESTREC | RESERVADA |CONFIDENCIAL [USO GENERAL
8C LA INFORMACION TRAMITE | COMCENTRACION HISTORICO
: DURANTE 5L DURANTE 5L
8C3 NORMATIVIDAD TECHOLOGICA, ki VIGENCIE 2 VIGENCIE + 3 X bt
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL
8C.S5 PORTAL DE INTERNET DE L&, ¥ 1 0 1 it X
DEPENDENCIA
DESARROLLO REDES DE COMUNICACION
e DE DATOS ¥ WOZI X ! v ! " "
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
8CT e X 1 1 2 X X X
PROGRAMAS v PROYECTOS SOBRE
s INFORMATIC & X : v : " "
&c.d DESARROLLO INFORMATICO ¥ 1 2 3 X X X
8CA0 [SEGURIDAD INFORMATICA b 1 0 1 X X
8C11 [DESARROLLO DE SISTEMAS X 4 4 g X X
: DURANTE SU DURANTE SU
BCA2  [AUTOMATIZACISN DE PROCESOS X aaEn 1 e X X
COMTROL ¥ DESARROLLO DEL PARGUE
BLAZ | e X 4 0 4 bt X
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
B |sERVICIOS DE NFORMACION X ! ! : X " "
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN
BC15  [MATERIA DE SERVICIOS DE X 2 0 2 X bt
INFORMACION
ADMMISTRACION * SERWICIOS DE
LI vy ¥ 3 0 3 it X
aci7  |ADMMISTRACION Y SERVICIOS DE ¥ : . . ARCHIVOS
: CORRESPONDENCIA, X X X ELECTRONICOS
ADMMISTRACISN  PRESENSACIGN DE
B |acervos DIGTALES X ° ! ° X "
INTERNET ¥
8C21  [INSTRUMENTOS DE CONSULTA b 1 2 3 \ . X T e LA
PRODUCTOS PARA LA DIvULGACION DE
B2 |servicms X ! : ! % bt "
acas  |SERVICIOS ¥ PRODUCTOS EN INTERNET ¥ DURANTE SU . DURANTE SU -
i E INTRANET HIGENCIA WIBENCIA + 2 % bt
ACTAS COMTE DE
BC26  [ORGANOS COLEGIADOS X 1 2 3 . . bt e ==y

11
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cADIGO SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACIOH DE OBSERVACIOES
DOCUMENTAL INFORMACION
ADMMSTRATIVO | LEGAL |CONTABLE [ ARCHIVO ARCHYO WIGENCIA | ARCHIYO | ELMMNAR | CONSERYAR | MUESTREQ | RESERVADA |COMFIDENCIAL (LISO GENERAL

L SUALMEAD SOERL TRAMITE | CONCENTRACION HETARICO

DISPOSICIONES EN MATERIA DE

801 |COMUNICACION SOCIAL ¥ RELACIONES
PUBLICAS

50 PROGRAMAS{Y PROYECTOS DE
COMUNICACICN SOCIAL

9C4  [MATERIA MULTIMEDIA
9C5  [PUBLICDAD MSTITUCIONAL

a0 INSEBCIONES Y ANUMCIOS ER
PERIODICOS Y REVIZTAS
AGENCIAS PERIODIETICAS, DE NOTICIAS,
90 REPORTERODS, ARTICLLISTAS, CADEMAS

TELEYIZhAS Y OTROS MEDIOS DE
COMLMICACION SOCIAL

8010 [NOTAS PARAMEDIOS

8C14  [ACTOS'Y EVENTOS OFICIALES
8C15  [REGISTRO DE ALDIENCIAS PUBLICAS
SCA6  [INVITACIONES ¥ FELICITACIONES

9048 [ENCUESTAS DE OPIION

12
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60160 CERIES VALOR DQCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACIONDE | OBSERVACIDNES
DOCUMENTAL INFORMACION
CONTROL Y AUDITORIAS DE |ADMNSTRATHO | LEGAL | CONTABE | ARCHNO |  ARCHO | VEENCA | ARCHVO [ ELIRAR |CONSERVAR| MUESTRED | RESERVADA |COMFDENCIAL LSO GEIERAL
i ACTVIDADES PURLICAS TRAMTE | CONCENTRACION HETGRCO
10C.3 ALDTORI ] 2 j § ] ] X
o | SEUWENOALAHLCACONE
" | HEDDAS VIORECOMBNDACINES | 2 3 i I I I

13
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, VALOR DOCUMENTAL PLAZ0 DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE OBSERVACIONES
GODIGO SERIES |NFORMAC|0N
PLANEACION. INFORMACION | ADMINSTRATIV | LEGAL [CONTABLE[ ARCHNO |  ARCHNO | VIGENCA | ARCHNO |  ELMIAR | CONSERVAR | MUESTRED | RESERVADA |CONFLENCIAL LSO GENERAL

e 1 ety Pl RN |CONCBMRALON HsTC0

HCE  [PLANES NACKNALES X ] ; 7 X X X

11CE  [PROCRAMAS DE ACCON X I )| ] X A A

oqq |UPONTERNSTTLCONALDE ]

T [NFORMACION (COMTES) X 1 ] X X
11C16 [ NFORME ANLIAL DF LABORES i 1 )| ] X A A
14
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c6DIG0 SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE DBSERYACIONES
DOCUMENTAL INFORMACION
e TRANSPARENCIA Y ACCESO A ADMMSTRATIVO | LEGAL | CONTABLE ﬁ?:i::l\;g CO?EE:%C’)& . WIGENCIA HTSRTCCI)-IRI\lfC% ELMMAR | CONSERVAR | MUESTRED | RESERVADA | COMFIDENCIAL |LISO GENERAL
LA INFORMACION &
1201 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO y DURANTE 5L DURANTE 5L ¥ ¥
] L INFORMACION WIGENCIA, WIGENCIA,
19 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE y DURANTE 5L ' DURANTE 5L ¥ ¥
’ ACCESO A LA INFORMACION WIGENCIA, YIGENCIA +1
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
1203 |MATERIA DE TRANSPARENCIA Y b4 2 g 7 b bt
COMBATE & LA CORRUPCION
1204 |[UNIDADES DE ENLACE b 1 2 3 bt
1205 |COMITE DE INFORMACION % 2 0 2 ¥ ¥
TECIMOOCT A0 DEL CAPTULO Il OE LOS
LINEAMIENTC:: DIE ARCHID, AGUELLOS
SOLICITUDES DE ACCESO A LA DOCTO%, QUE HAY AN 2100 OBJETO DE
12CE : k4 2 1 3 2 X ¥ SOLICTUDES OE ACCESD A LA INF. 3
INFORRACION CONSERVARAN 2 AFIDE MAZ A LA
CONCLLISION DE $UVIGENCIA
DOCUMENTAL
1207 |PORTAL DE TRAMSPARENCIA b 2 0 2 b bt
CLASIFICACION DE INFORMACION
1208 2 1 3 b b
RESERWADA, X
12010 |SISTEMAS DE DATOS PERSONALES b4 2 0 2 b bt
INETITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA
P2 ommacion X 2 ! : i i
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- SERIES VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE OBSERYACIONES
cobico INFORMACION
SISTEMAS DE GESTION DE | ADMNSTRATIVG | LEGAL | CONTABLE | ARCHVO BRCHIVO VIGENCIA ERCHIVO ELMINAR CONSERVAR | MUESTRED | RESERVADA |CONFIDENCIAL SO GENERAL
13C CALIDAD Y AMBIENTAL TRAMTE | CONCENTRACISN HETRICO
CERTIFICADDS 50 G001 200 E B0 DURANTE 5U DLRANTE 5U X
13C1 Naom b3 VIGENCIA VIGERCIA X
NORMAS DE CALIDAD 50 8001 £ £50 DURANTE 5U DLRANTE 5U ¥
1302 laom X VIGENCIA, VIGERCIA X
DURANTE 5U DURANTE 5U X
13C3  [manuss oe catpap ¥ VIGENCIA VIGENCIA, %
DURANTE 5U DURANTE 5U X
1304 lepoceDmEnTos X VIGENCIA VIGERCIA X
DURANTE 5U DURANTE 5U
1305 |weTRUCTIVOS DE TRABAJO ¥ VIGENCIA, VIGENCI A X
DURANTE 5U DURANTE 5U X
1306 |erocRaMAS AMBIENTALES X VIGENCIA VIGERCIA X
DURANTE 5U DURANTE 5U X
1307 laRco LEGAL AMBENTAL X VIGENCIA, VIGERCIA X
REPORTES DE CONTROL DE DURANTE 5U DLRANTE SU X
1368 |pocumentos ¥ YIGENCIA VIGENCIA, %
DURANTE 5U DURANTE 5U X
1309 |REPORTES DE REGISTROS DE CALIDAD X VIGENCIA VIGERCIA X
[FEPORTES DE L& REVISION POR LE DURANTE 5U DLRANTE 5U ¥
1300 oReccion X VIGENCIA, VIGERCIA X
REPORITE DE ACCIONES CORRECTIVAS DURANTE 5U DLRANTE 51 ¥
13811 |y prevenTivas X VIGENCIA VIGENCIA X
REFORTE DE PRODUCTOS MO DURANTE 5U DLRANTE 5U ¥
13012 feonpormes X VIGENCIA, VIGERCIA X
REPORTES DE ALIDITORIA DE CALDAD DURANTE 5U DLRANTE SU X
13C13 Ly swpientaL X VIGENCIA, VIGENCIA, A
[FEFCRTES DE LA SATISFACCION DEL DURANTE 5U DLRANTE 5U
1304 ey re % WIGERICLE, WIGERICIA kS kS
DURANTE 5U DURANTE 5U
13C18 | nesemperio DE LOS PROCESOS X VIGENCIA, VIGERCIA X X
DURANTE 5U DURANTE 5U
13817 |REpORTES DE MEJORA CONTINUA X VIGENCIA VIGENCIA X X
REFORTES DE CAPACITACION ¥ DURANTE 5U DLRANTE 5U
13C8 - |eoyperencia b3 VIGENCIA VIGENCIA, X X
16
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS

CODIGO SECCION

1S COMERCIALIZACION
2S OPERACIONES
3S INGENIERIA
o618 SERIES YALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION DOCUMENTAL CLASIFICACION DE OBSERVACIONES
INFORMACION
ADMMETRATIG | LEGAL CONTABLE | ARCHWO ARCHIVO WIGENCIA ARCHIVO ELMIMAR | COMSER'AR | MUESTREQ | RESERYADA [COMFIDENCIAL {50 GENERAL
18 COMERCIALIZACION , ) ,
TRAMTE | CONCENTRACION HISTCRICO
DURANTE 5L DURANTE 5L
151 DISPOSICIONES ENLA NATERIA kS ¥ WIGENCIA 7 403 WIGEMCIA + 2 ¥ ® ¥ ¥
DURANTE 5L ~ DURANTE 5L
132 PROGRAMAS, PROYECTOS Y ESTUDIOS " ¥ VIGENCA 2 ANOS VIGENCIA 4 ¥ " ¥ ¥
DURANTE 51 DURANTE 5L
CESION PARCIAL DE DERECHOS .
153 ¥ WIGENCIA 2 ANOS WIGEMCIA + 2 ¥ ¥ ¥ ¥
PRESTADORES DE SERVICIOS DURANTE 51 DURANTE 5L
154 PORTUARICS ¥ WIGENCIA 7 4105 WIGEMCIA + 2 ¥ ¥ ¥ ¥
DURANTE 51 DURANTE 5L
TERREMOS .
155 ¥ WIGENCIA 2 ANOS WIGEMCIA + 2 ¥ ¥ ¥ ¥
DURANTE 51 DURANTE 5L
156 O3E L O 00 ¥ WIGENCIA 7 4105 WIGEMCIA + 2 ¥ ¥ ¥ ¥

17
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cO0IG0 SERIES YALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE OBSERYACIDNES
DOCUMENTAL INFORMACION
ADMMSTRATIVO | LEGAL | CONTABLE | ARCHVO | ARCHVO | IGENCIA | ARCHVO | ELMNAR [COMSERVAR|MUESTREQ | RESERVADA |CONFIDENCIAL LSO GENERAL
2 OPERACIONES TRAMITE | CONCENTRACION HETORICO
DURANTESU | DURANTESU | DURANTE 5U
231 DISFOSICIONES BN LA MATERA A A IGENCIA | VIGENCIA +1 | VIGENCIA +1 A A A
DURANTESU | DURANTESU | DURANTE 51
any  [PROGRANAS, PROYECTOS Y ESTUDICS X X VG | vioEucs 1 |veenaas! X X X X
53 [sUPERvISION ¥ 24f08 28fl05 1 4f0s ¥ ¥
SLPERVISICN DE OPERACIONES ’ ’
254 [PORTUARIAS ¥ 24005 2A0S 4 Afios ¥ ¥
255 |SEGLRIDAD Y PROTECCION PORTUARIA ¥ ¥ 2 405 205 4 4flos ¥ ¥ ¥
255 |SERVICIOS PORTUARIOS N0 APLICA
257 [ESTADISTICA PORTUARIA ¥ 2405 18400 3405 ¥ ¥ ¥ ¥
258 |ORGANOS COLEGIADOS ¥ ¥ 2408 18400 3405 ¥ X
260160 SERIES YALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACION DISPOSICION CLASIFICACION DE OBSERYACIONES
DOCUMENTAL INFORMACION
% INGEMIERIA ADMMSTRATA/O | LEGAL [CONTABLE| ARCHMD ARCHVG | VIGENCIE | ARCHVO ] ELIMMNAR | CONSERYAR | MUESTREQ |RESERVADA | CONFIDENCIAL |LUS0 GENERAL
TRAMITE | CONCENTRACION HETORICO
DURENTE 51
50 |DISPOSICIONES EN LA MATERIA h i VIGENCIA ¥ B ANOS X X
352 |PROGRAMAS, PROYECTOS Y ESTUDIOS A 1 400 BANOS | 7AM0S ¥ ¥ i i
353 [OBRA PUBLICA PORTLIARIA X 3OS | aa0s | ealos X i 38005
354 JORGANOS COELGIADOS A 140 205 | 3a08 X X 34005
|
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