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2011 
 

 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

DIRECCIÓN GENERAL 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

LIC. ROSA ZEPEDA MALDONADO, SECRETARÍA EJECUTIVA BILINGÜE DE DIRECTOR GENERAL 

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C.P. 60950. 

TELEFONO: 01 753 53 3 07 00 EXT. 71198 

CORREO ELECTRÓNICO: direccion@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

 

DIRECCIÓN 

GENERAL 

Los documentos que obran en 

este archivos son relacionados a 

oficios consecutivos de la 

Dirección General, Disposiciones 

Generales, Planes anuales, 

Programas Operativos Anuales, 

copias de Carpetas de Consejo 

de Administración, documentos 

recibidos de la Coordinación 

General de Marina Mercante, 

oficios de diversas 

dependencias y empresas,  

Carpetas del COCOA 

 

1994 - 2007 

 

CAJA 

 

80 

 

ALMACEN 

GENERAL 

 

DEPARTAMENTO DE 

ASEGURAMIENTO 

DE CALIDAD 

 

Documentos derivados de las 

Certificaciones de Calidad. 

 

2001 - 2010 

 

CAJA 

 

12 

 

ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 



 

 

 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

GERENCIA DE INGENIERIA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

C. VICTOR MANUEL GARCIA MACIEL, TÉCNICO PORTUARIO  

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C. P. 60950. 

TELEFONO: 01 753 53 3 07 00 ext. 71015 

CORREO ELECTRÓNICO: ingenieria@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

 

GERENCIA DE 

INGENIERIA 

Consecutivos de oficios 

generados por la Gerencia de 

Ingeniería, documentación varia 

recibida de diversas 

instituciones, documentación 

reciba de las diferentes 

Gerencias y Dirección General. 

1994 - 2003 CAJA 38 ALMACEN 

GENERAL 

 

SUBGERENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN Y 

MANTENIMIENTO  

 

Licitaciones de obra pública y 

mantenimiento a instalaciones e 

infraestructura. 

1993 - 2004 CAJA 285 ALMACEN 

GENERAL 

 

SUBGERENCIA 

TÉCNICA DE 

PROYECTOS 

Prospectos descriptivos de obra. 1999 - 2003 CAJA 19 ALMACEN 

GENERAL 

 

SUBGERENCIA 

TÉCNICA DE 

PROYECTOS 

Planos 1994 – 2003- PLANO/ 

UNIDAD 

1886 ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 



 

 

 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

C. ELIZABETH MALDONADO AGUILAR 

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C.P. 60950. 

TELEFONO: 01 753 53 3 07 00  EXT. 71012 

CORREO ELECTRÓNICO:  comercializacion@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

 

GERENCIA DE 

COMERCIALIZACIÓN. 

Documentación generada por 

la Gerencia,  síntesis de prensa, 

Carpetas de consejo de 

administración, prospectos 

descriptivos de licitaciones, 

Programas Operativos Anuales, 

Presentaciones del Puerto, 

asuntos generales, Reglas de 

operación del puerto, 

Documentación recibida de la 

Coordinación General de 

Puertos y Marina Mercante, 

Dirección General y Gerencias, 

ventajas competitivas del 

puerto, avalúo maestro de 

terrenos, seguimiento a clientes 

potenciales, Eventos, ferias, 

cursos, Comunicación social, 

historia del puerto, proyectos 

varios. 

1994 -2003 CAJA 20 ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 



 

 

 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

GERENCIA JURIDICA 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

C. LILIANA DENNIS DE LOS SANTOS GONZÁLEZ  

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C.P. 60950. 

TELEFONO: 01 753 53 3 07 00  EXT. 17016 

CORREO ELECTRÓNICO: ldelossantos@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

 

GERENCIA 

JURIDICA 

Documentación generada por 

la gerencia oficios, 

memorándum, expedientes de 

documentación recibida de las 

diversas dependencias y 

empresas.  

1994 - 2003 CAJA 25 ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 



 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

C. Angelina Sáenz Garcia 

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C.P. 60950. 

TELEFONO: 017535330700, EXT. 71011 

CORREO ELECTRÓNICO: admonyfin@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

GERENCIA DE 

ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS 

Documentación generada por 

la Gerencia,  expedientes de 

auditoría externa, oficios 

recibidos de varias 

dependencias y empresas, 

replanteamiento presupuestal, 

revisión de la cuenta pública, 

indicadores de control de 

gestión. 

1994 - 2003 CAJA 32 ALMACEN 

GENERAL 

SUBGERENCIA DE 

ADMINISTRACIÓN  

Pólizas de Seguros de bienes 

patrimoniales e  infraestructura, 

contratos de prestación de 

servicios profesionales, Actas de 

comité de adquisiciones,  

documentación varia recibida , 

lineamientos generales, manual 

de organización. 

1993 - 2009 CAJA 36 ALMACEN 

GENERAL 

DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 

MATERIALES 

Ordenes de pedidos y servicios, 

control de servicios a vehículos, 

licitaciones de adquisición de 

bienes y servicios,  Invitaciones a 

cuando menos tres 

proveedores. 

1999 - 2010 CAJA 40 ALMACEN 

GENERAL 

DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS 

HUMANOS 

Programas de capacitación, 

normatividad, recibos de 

nominas, viáticos, control de 

asistencia, evaluación de 

desempeño.  

1994 – 2008 CAJA 55 ALMACEN 

GENERAL 

SUBGERENCIA DE 

FINANZAS 

Estados de resultados, 

contabilidad general, auditoría 

externa, normatividad. 

1994 2003 CAJA 9 ALMACEN 

GENERAL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD 

Pólizas de: cheque, diario, 

egresos, ingresos, estados de 

resultados 

1994 - 2007 CAJA 192 ALMACEN 

GENERAL 

DEPARTAMENTO DE 

TESORERIA 

Facturas, pre facturas. 1994 - 2006 CAJA 171 ALMACEN 

GENERAL 

SUBGERENCIA DE 

INFORMATICA 

Lineamientos generales, 

documentación varia recibida, 

manual.  

2000 - 2003 CAJA 5 ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 



 

IDENTIFICACIÓN 
ADMINISTRACIÓN PORTUARIA INTEGRAL DE LÁZARO CÁRDENAS, S.A. DE C.V. 

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO: 

GERENCIA DE  OPERACIONES 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Y CARGO: 

LIC. MAURICIO BALTAZAR GÓMEZ, AUXILIAR  

PROL. AV. LÁZARO CÁRDENAS NO. 1, COL. CENTRO, LÁZARO CARDENAS, MICH. C. P. 60950. 

TELEFONO: 017535330700, EXT. 71055 

CORREO ELECTRÓNICO: jdestadistica@puertolazarocardenas.com.mx 

CONTEXTO 
 

AREA GENERADORA 

 

DESCRIPCIÓN BASICA DEL 

CONTENIDO. 

 

FECHAS 

EXTREMAS 

 

VOLUMEN  

(Especificar cantidad) 

 

UBICACIÓN 

FÍSICA. 

UNIDAD DE 

MEDIDA 

CANTIDAD 

GERENCIA DE 

OPERACIONES 

Documentación generada por 

la Gerencia,  Diagnósticos, 

actas del comité de 

operaciones, documentación 

recibida de los prestadores de 

servicios, reportes para las 

reuniones del consejo de 

administración, informes varios d 

operaciones. 

1998 - 2003 CAJA 11 ALMACEN 

GENERAL 

SUBGERENCIA DE 

OPERACIONES 

SEGURIDAD Y 

ECOLOGIA  

Solicitudes de atraque y 

desatraque, solicitudes de 

buques, reportes de 

movimientos de buques, 

informes estadísticos, 

certificados de no adeudos,, 

informes de buques, reportes y 

seguimiento de las supervisiones 

de vigilancia. 

1998 - 2003 CAJA 27 ALMACEN 

GENERAL 

SUBGERENCIA DE 

RECINTO FISCAL 

Reportes de origen y destinos de 

carga, solicitudes de atraque y 

desatraque, reportes de 

movimientos de carga, reportes 

de buques. 

1998 – 2003 CAJA 5 ALMACEN 

GENERAL 

 

FECHA: 01/12/2011 

 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO 

DE TRAMITE. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


