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Capitulo 3 Lineamientos para la reduccion de los montos de 51
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proveedores.
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Capitulo 5 Lineamientos para promover la agilizacion del pago a 56
proveedores.

1.1.- INTRODUCCION.

En cumplimiento del articulo trigésimo cuarto del estatuto social de la Administracion
Portuaria Integral de Lazaro Céardenas, S.A. de C.V., (APILAC) y en apego a los articulos
58, fraccion VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 1° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, y 3° de su Reglamento, asi como en atencién a la
racionalidad, simplificacibn administrativa y mejora regulatoria, se emiten las presentes
Politicas, Bases Lineamientos que regulardn los convenios, contratos, pedidos o
acuerdos que deba celebrar la APILAC con terceros en adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, a efecto de dar mayor certeza
juridica tanto a licitantes, proveedores y contratistas, dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como a la ciudadania en general.

Su contenido se entenderd como Normas Internas de observancia obligatoria en la
Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A. de C.V. y regiran para todas
las operaciones que se regulan bajo la materia aludida debiendo acatarlas todos los
funcionarios involucrados en el proceso, atendiendo a los principios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, que aseguren las mejores
condiciones disponibles para la APILAC, en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

1.1.1 OBJETIVO

Contar con un instrumento normativo interno que regule con claridad la aplicacion de los
aspectos relativos a la celebracién de convenios, contratos, pedidos o acuerdos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles y determinar las areas y niveles jerarquicos de los servidores publicos
responsables de los diversos actos relacionados con los procedimientos de contratacion,
con la finalidad de:
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1) Agilizar los procesos de celebracion de operaciones en la materia, con objeto de
reducir y simplificar al méximo las disposiciones administrativas y facilitar la toma
de decisiones;

2) Contribuir en la productividad del pais, mediante la adecuada planeacion,
programacion, presupuestacion, ejecucion, control e informacion en la materia,
conforme los principios de economia, eficacia, imparcialidad y honradez;

3) Promover la modernizacion, el desarrollo administrativo y la efectiva delegacion de
facultades en la materia; y

4) Transparentar y dar mayor certeza juridica a licitantes, proveedores, dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la ciudadania en
general de las operaciones que se realicen.

1.2.- GLOSARIO DE TERMINOS

1.2.1 ANTICIPO: Es el pago parcial de una cantidad a cuenta del pago total que se hace
a un proveedor, una vez garantizado el mismo y formalizado el contrato y previo a la
recepcion de bienes o la ejecucién de los servicios.

1.2.2 APILAC: Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A. de C.V.

1.2.3 AREA REQUIRENTE: las gerencias de la APILAC que soliciten o requieran
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien
aquélla que los utilizara;

1.2.4 AREA TECNICA: las gerencias de la APILAC que elaboran las especificaciones
técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacién, evaltan la propuesta
técnica de las proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones,
las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el Area técnica, podra
tener también el caracter de Area requirente;

1.2.5 ARRENDAMIENTO: Contrato mediante el cual se adquiere el derecho de uso y
goce de un bien mueble por un tiempo determinado contra el pago de un precio cierto.
1.2.6 AUTORIZACION PLURIANUAL: Aprobacion que otorga indelegablemente el
Director General de la APILAC para celebrar contratos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios que rebasen el ejercicio fiscal del afio de que se trate.

1.2.7 CONVOCATORIA DE LICITACION E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS: Documento emitido por la APILAC que contiene los requisitos
administrativos, legales, técnicos y econémicos para la participacion de los licitantes en
los procedimientos de contratacion.

1.2.8 BIENES: los que con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil Federal.
1.2.9 CADENAS PRODUCTIVAS: Esquema de servicios electronicos empaquetados que
Nacional Financiera ofrece a las MIPYMES, facilitandoles el acceso a financiamiento,
capacitacion y asistencia técnica, asi como informacién relevante relacionada con su
actividad empresarial y de mercado..

1.2.10 CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Acontecimiento futuro e imprevisto o
siendo imprevisible inevitable, fuera del dominio de la voluntad humana que imposibilita
de manera absoluta el cumplimiento de alguna o todas las obligaciones y que en caso de
quién lo invoque pruebe la realizacién de dicho acontecimiento y la relacion de causa y
efecto entre el mismo y la obligaciébn u obligaciones incumplidas, lo libera de la
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responsabilidad por incumplimiento de dichas obligaciones. El acontecimiento
considerado como caso fortuito o fuerza mayor, puede ser temporal, provocando solo el
retraso en el cumplimiento de las obligaciones o bien, puede ser permanente y definitivo,
lo cual trae como consecuencia que no se puedan seguir cumpliendo con las
obligaciones.

1.2.11 CONDICIONES DE PAGO: Plazo lugar y forma establecidos por la API para el
cumplimiento de sus obligaciones de pago, que debe estipularse en los contratos y
pedidos que se suscriban en apego a las disposiciones legales aplicables y a la
normatividad interna vigente.

1.2.12 CONSOLIDACION: La integracion en un procedimiento de contratacién de los
requerimientos de varias unidades administrativas de una dependencia o entidad o entre
varias dependencias y/o entidades.

1.2.13 CONTRATO Y/O PEDIDO: Acuerdo de voluntades para crear o transferir
derechos y obligaciones. Documento a través del cual se formalizan las adquisiciones,
arrendamientos ¢ servicios y que lo firman el Representante Legal de la APl y el
Representante Legal del proveedor.

1.2.14 CONTRATO PLURIANUAL: Contrato de adquisiciones, arrendamientos y servicios
cuya vigencia excede el ejercicio fiscal en el que se formaliza.

1.2.15 CONVENIO: Es el acuerdo de voluntades de dos o mas personas para crear,
transferir, modificar, prorrogar o extinguir obligaciones.

1.2.16 D.O.F: Diario Oficial de la Federacion.

1.2.17 GAF: Gerencia de Administracion y Finanzas de la API.

1.2.18 GRUPO DE PARTIDAS: La reunién de partidas de bienes, servicios o de bienes y
servicios que por su naturaleza es posible agrupar, siempre y cuando no se limite la libre
participacion en términos de lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones y su Reglamento.
1.2.19 INVESTIGACION DE MERCADO: la verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio
estimado basado en la informacion que se obtenga en la propia dependencia o entidad,
de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o
una combinacion de dichas fuentes de informacion.

1.2.20 LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
1.2.21 LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

1.2.22 LICITACION PUBLICA: Procedimiento de contratacién previsto por los articulos 26
fraccion |'y 28 al 39 de la Ley y 35 al 59 del Reglamento.

1.2.23 LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion
publica 6 bien de invitaciébn a cuando menos tres personas.

1.2.24 MONTOS DE ACTUACION: Rangos dentro de los cuales cada instancia
administrativa estara en capacidad de autorizar cualquier documento relacionado con los
procedimientos de contratacion establecidos en la Ley.

1.2.25 NORMA MEXICANA: La que elabore un organismo nacional de normalizacion, o la
Secretaria de Economia, en los términos de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, que prevé para un uso comun y repetido reglas, especificaciones,
atributos, métodos de prueba, directrices, caracteristicas o prescripciones aplicables a un
producto, proceso, instalacion, sistema, actividad, servicio o0 método de produccién u
operacion, asi como aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o
etiquetado.
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1.2.26 NORMA OFICIAL MEXICANA: La regulacion técnica de observancia obligatoria
expedida por las dependencias competentes, conforme a las finalidades establecidas en
el articulo 40 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, que establece, reglas,
especificaciones, atributos, directrices, caracteristicas o prescripciones aplicables a un
producto, proceso, instalacion, sistema. Actividad o servicio que se refieran a su
cumplimiento o aplicacion.

1.2.27 OIC: Organo Interno de Control en la API.

1.2.28 ORGANO DE GOBIERNO: El Consejo de Administracion de la API.

1.2.29 OSD: Ofertas Subsecuentes de Descuento. Modalidad utilizada en las licitaciones
publicas, en la que los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de
gue, con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga su
propuesta economica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de descuentos que
mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.
1.2.30 PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
1.2.31 PAGO PROGRESIVO: Es el que se hace a un proveedor con base en el
porcentaje de avance de fabricaciébn o mantenimiento a bienes de capital o en relacion al
desarrollo, fabricacién y/o puesta en operacién de sistemas integrales automatizados,
previa verificacion fisica satisfactoria de los avances, y en términos de lo pactado
contractualmente.

1.2.32 PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion

1.2.33 PLAZO: Periodo cierto y determinado para el cumplimiento de una obligacién.
1.2.34 POBALINES: las politicas, bases y lineamientos a que se refieren el parrafo sexto
del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones y el parrafo séptimo del articulo 1 de la Ley de
Obras.

1.2.35 PRECIO CONVENIENTE: es aquel que se determina a partir de obtener el
promedio de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el porcentaje que determine la
dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.

1.2.36 PRECIO FIJO: Es aquel precio cotizado por el proveedor y que se mantiene sin
incremento durante la vigencia del contrato.

1.2.37 PRECIO NO ACEPTABLE: es aquél que derivado de la investigacion de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa
como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas
presentadas en la misma licitacion.

1.2.38 PRECIO SUJETO A AJUSTE: Es aquel susceptible de modificarse conforme a
férmulas, indices 0 mecanismos expresamente asentados en el contrato, computandose
las variaciones a partir del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

1.2.39 PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION CONSOLIDADO: Procedimiento de
adjudicacion que se desarrollan para contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios
por dos APIS o mas, en oficinas de la CGPMM.

1.2.40 PROVEEDOR: Persona fisica o moral que celebra el contrato de adquisiciones,
arrendamientos o servicios con la API.

1.2.41 PUNTOS O PORCENTAJES: El criterio de evaluacion de proposiciones a través
del mecanismo de puntos o porcentajes a que se refieren los articulos 29 fraccion Xlll, 36
parrafos segundo y tercero y 36 Bis fraccion | de la Ley de Adquisiciones.
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1.2.42 RANGO: los limites minimo y maximo de puntuacion o unidades porcentuales que
pueden otorgarse a los rubros y subrubros establecidos en los presentes Lineamientos
1.2.43 REGLAMENTO: EI Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

1.2.44 REQUISICION: Peticion de compra y/o contratacion que genera el area requirente,
la cual contiene las caracteristicas y codificacion de los bienes muebles, 0 en su caso,
una descripcion de los servicios o arrendamientos, en la que consta la disponibilidad de
recursos presupuestales.

1.2.45 RESCISION: Facultad que tienen la APILAC para resolver y terminar un contrato
en caso de incumplimiento del proveedor.

1.2.46 SERVICIO: Actividad que en términos del articulo tercero de la Ley de
Adquisiciones, realiza un proveedor a la APILAC en un determinado plazo y teniendo
como contraprestacion un pago cierto.

1.2.47 SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

1.2.48 SFP: Secretaria de la Funciéon Publica.

1.2.49 SUFICIENCIA PRESUPUESTAL: La autorizacién global o especifica por parte de
la GAF, del presupuesto de inversion y del gasto corriente, segun sea el caso conforme a
los cuales deberan programarse los pagos respectivos.

1.2.50 SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL: Se refiere a la administracién eficiente y
racional de los recursos naturales, de manera tal que sea posible mejorar el bienestar de
la poblacién actual sin comprometer la calidad de vida de las generaciones futuras.

1.3.- AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

1.3.1 Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de aplicacién general y de
observancia obligatoria en la Administracion Portuaria Integral de Lazaro Cardenas, S.A.,
de C.V., asimismo, se da a conocer a los terceros involucrados en los procesos de
adjudicacion de contratos relacionados con la adquisicion, arrendamiento y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles, por lo que los convenios, contratos, pedidos y
acuerdos deberan celebrarse con estricto apego a éstas.

1.3.2 Las disposiciones contenidas en este documento en materia de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios relacionados con bienes muebles, se regiran en lo
conducente al amparo del marco legal incluido en el presente documento; cualquier caso
no previsto, se sometera a la aprobacion del consejo de administracion.

La actualizacién de las Politicas Bases y Lineamientos se realiza en cumplimiento al
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamiento y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
publicado en el D.O.F. el 9 de septiembre de 2010; las actualizaciones posteriores se
deberan efectuar conforme a las reformas y adiciones de las disposiciones en la materia
y de acuerdo con las necesidades que surjan en la practica.
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El incumplimiento de estas Politicas, Bases y Lineamientos, sera observado por el
Organo Interno de Control en la Administracion Portuaria Integral de Lazaro Céardenas,
S.A.de C.V.y autoridades competentes.

1.3.3. MARCO LEGAL
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (articulo 134).
e Tratados de Libre Comercio firmados por el Gobierno de México.
e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
e Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y
su Reglamento.

o Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Industria

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

o Ley General de Bienes Nacionales.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (28/07/2010).

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales publicado en el DOF el 16/07/2010

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el DOF el 9/09/2010.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones
publicado en el D.O.F. 09/08/2010.

1.4.- POLITICAS SOBRE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
EJECUCION DE CONTRATOS

1.4.1 La planeacion y contratacién de los bienes y servicios requeridos por todas las
areas de la APILAC para el cumplimiento de sus atribuciones, asi como para el desarrollo
de los diversos proyectos y programas sustantivos, deberan ser solicitados conforme a
los procedimientos establecidos en el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico
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1.4.2 Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, se requerira invariablemente
contar con la suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

1.4.3 Los servidores publicos de la APILAC que intervengan en la celebracién de
convenios, contratos, pedidos o acuerdos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, actuaran de conformidad con lo
gue establece las POBALINES, la Ley y su Reglamento y, en lo aplicable, las demas
disposiciones normativas, incluyendo las que al respecto emita cualquier instancia
facultada.

1.4.4 Los servidores publicos que celebren convenios, contratos, pedidos o acuerdos en
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes
muebles, actuaran en apego a la simplificacion administrativa y los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, transparencia y rendicion de
cuentas.

1.4.5 Los montos limite deberan calcularse inmediatamente después de contar con el
presupuesto autorizado y con base en el Presupuesto de Egresos de la Federacion de
cada ejercicio fiscal. Si en el transcurso de un determinado ejercicio fiscal se aprueban
modificaciones al presupuesto original, debera efectuarse nuevamente el calculo, de
conformidad con las nuevas cifras presupuestales.

1.4.6 Coadyuvar en la participacién de la Micro, Pequefia y Mediana empresa nacional
en los procedimientos de contratacién, en condiciones técnico-econémicas competitivas,
dando cumplimiento a la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeia
y Mediana Empresa.

1.4.7 Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera la APl se llevaran a
cabo a través de licitaciones publicas, con eficiencia, eficacia, honradez, criterios de
austeridad y con programacién oportuna para atender los requerimientos en los tiempos
programados.

1.5.- AREAS DE LA ENTIDAD Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS RESPONSABLES DE LOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.-

1.5.1 Las areas requirentes, para cumplir oportunamente con sus atribuciones, asi como
con los objetivos y metas establecidos en sus programas y proyectos sustantivos acordes
con el Plan Nacional de Desarrollo, asi como con los Programas Sectoriales y sus
programas de operacién, mantenimiento e inversion, y conforme al presupuesto y
calendario autorizados en el ejercicio fiscal correspondiente, deberan elaborar el
programa estimado de requerimientos para el ejercicio siguiente, conforme a las
actividades sefialadas en el Subproceso de Planeacion numerales 4.1.1.1., a 4.1.1.6.,
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contenido en el Manual Administrativo de aplicacion general en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector publico, debiendo proporcionar dicha informacion a
las &reas encargadas de consolidar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios, a mas tardar el 30 de octubre del ejercicio presupuestal en curso y
actualizarlo para efectos de su difusibn antes del 31 de enero del siguiente ejercicio,
cubriendo los aspectos establecidos en los numerales 4.1.1.7 al 4.1.1.12 del Manual de
referencia .

1.5.2 Area Responsable de elaborar y en su caso de actualizar el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conforme a lo establecido por los articulos 20
y 21 de la Ley de Adquisiciones: Todas las areas requirentes a través de su Titular de
area en coordinacién con el Departamento de Recursos Materiales y Subgerencia
de Finanzas.

1.5.3 El Proyecto del Programa Anual de Adquisiciones debe difundirse al publico
interesado a través de la pagina de Internet de la API, desde el 30 de noviembre de cada
afo y debe ser actualizado en perfecta congruencia con el presupuesto autorizado para el
afo fiscal que corresponda, conforme a lo establecido en el numeral 4.1.1.13, del Manual
Administrativo de aplicacién general en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector publico.

Las areas responsables de la consolidacién de las necesidades, deberan integrar el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS), a fin de
someterlo a revision de su respectivo Comité de Adquisiciones, a mas tardar en la Ultima
sesion del mes de noviembre del ejercicio en curso, y su actualizacién en enero del
ejercicio siguiente.

1.5.4 Areas responsables de la consolidacion del PAAAS: Gerencia de Administracién
y Finanzas, Subgerencia de Administracion y  Departamento de Recursos
Materiales.

1.5.5 Servidor Publico responsable de autorizar la consolidacion del PAAAS: Director
General y Gerente de Administracion y Finanzas.

1.5.6 El trdmite de toda adquisicién, arrendamiento y servicio, requerira de la emisién de
una requisicion de compra o servicio conforme al sistema informatico establecido
internamente, documento que debera contener una descripcién amplia y suficiente de las
especificaciones de los bienes o servicios solicitados, la autorizacion del titular del area
requirente, la certificacion de no-existencia del producto en el almacén en el caso de
adquisiciones y la suficiencia presupuestal, conforme a lo establecido en el numeral
4.2.1.1.1, del Manual Administrativo de aplicacion general en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector publico de adquisiciones.

1.5.7 Servidores Publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de bienes o
servicios: Gerentes de todas las areas.

La documentacién minima que debe entregar el area solicitante con la requisicion sera:

10




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS QUE REGULAN
LOS CONVENIOS, CONTRATOS, PEDIDOS O
ACUERDOS QUE DEBA CELEBRAR LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE LAZARO CARDENAS, S.A.DE C.V,, _ SECRETARIA DE
2, & EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y TRANSPORTES
1o pp Wt Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

1.5.7.1 La requisicidon debe contener la informacién solicitada en todos sus campos y
autorizada por el funcionario publico facultado para ello.

1.5.7.2 Debe indicar el tiempo de entrega de los bienes y/o servicios.

1.5.7.3 Para el caso de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas,
los requisitos técnicos deberan especificarse para efecto de las convocatorias,
indicando preferentemente el grado de contenido nacional para el caso del
requerimiento de bienes.

1.5.7.4 Para contrataciones que excedan el ejercicio fiscal deberan de contar con el
oficio de autorizacion del Director General de la entidad para comprometer recursos
de afios subsecuentes, conforme lo establece el articulo 50 de la LFPRH y 148 de su
Reglamento.

1.5.7.5 Anexar a la requisicion el Estudio de investigacion de mercado.

1.5.7.6 Para servicios correspondientes a asesorias, estudios e investigaciones,
deberd acompafiarse la autorizacion original emitida por el Director General, para la
erogacion del gasto que corresponda, asi como el dictamen emitido por el area
requirente, a que se refiere el articulo 19 de la Ley.

1.5.7.7 En su caso, muestra y/o catalogo (fotografias, folletos, disefio, planos, etc.).

1.5.8 Las solicitudes de adquisicion de bienes o servicios, seran autorizados por las
siguientes personas dependiendo de los montos:

a) lgual o menor a $20,000.00 por el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y el Subgerente de Administracion. y en ausencia de alguno de
ellos firmara el Gerente de Administraciony Finanzas.

b) De $20,001.00 a $50,000.00 por el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales; el Subgerente de Administracion y el Gerente de Administracion y
Finanzas.

c) De $50,001.00 en adelante por el Jefe del Departamento de Recursos
Materiales; el Subgerente de Administracion; el Gerente de Administracion y
Finanzas y el Director General.

1.5.9 Todas las solicitudes seran liberadas electrénicamente por el Subgerente de
Finanzas, y en su ausencia por la persona que éste designe, constatando la suficiencia
presupuestal para su adquisicion.

1.5.10 En caso de arrendamiento de bienes muebles, las areas requirentes determinardn
la conveniencia de su contratacion y su modalidad, ya sea arrendamiento puro o
arrendamiento financiero.

El &rea requirente debe ponderar la factibilidad del arrendamiento con opcién a compra.
La opcion de compra que se llegue a convenir debe fundarse en razones de economia y
en avances tecnoldgicos, o en la justificacion de su conveniencia mediante un estudio de
costo - beneficio, considerando lo establecido en la LAASSP y en las disposiciones de
austeridad que se encuentren vigentes.
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Area responsable de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de
la adquisicion del bien, en arrendamiento o en arrendamiento con opcién a compra,
conforme el art. 12 de la LAASSP: (Gerencia requirente).

1.5.11 En el caso de bienes (equipo y partes), estos deberan ser nuevos, con excepcion
de aquellos para los que se cuente con el estudio de costo beneficio a que se refiere el
articulo 12 bis de la Ley de Adquisiciones, autorizado por el servidor publico
correspondiente, en cuyo caso, deberan sefialarse en la requisicion, las caracteristicas y
condiciones de los mismos, tales como: usado sin reconstruir, reconstruido,
reacondicionado, antigiedad méaxima, especificaciones del bien en conjunto, asi como de
la porcion de éste que hubiere sido restaurada, garantias que deberd ofrecer el
proveedor, vida Gtil minima deseada y rendimientos. Area responsable de efectuar el
estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicion de bienes
muebles usados o reconstruidos: (Gerencia requirente).

1.5.12 Para determinar el monto estimado de los bienes y/o servicios, deberé realizarse
una investigacion de mercado y/o Investigacion de precios, por el area requirente,
debiendo considerar ademas los costos asociados a la adquisicion o la prestacion del
servicio, tales como: la instalacion, capacitacién, asi como los servicios conexos,
debiendo considerar los tiempos establecidos en la ley. Area responsable de realizar la
investigacion de mercado conforme al articulo 28 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Publicos.: (Gerencia requirente en forma
conjunta con el Departamento de Recursos Materiales).

1.5.13 La Direccién General de Fomento y Administracion Portuaria y las APIS dentro del
ambito de competencia, acorde con la informacién contenida en su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el ejercicio fiscal de que se trate,
integraran al inicio del mismo, la informacién relativa a los bienes y servicios que debido
a sus caracteristicas, uso generalizado y recurrencia, sean susceptibles de consolidarse
para efectos de obtener las mejores condiciones de contratacién. En éstos casos los
procedimientos de adjudicacion se realizaran en las oficinas de la Direccion General de
Fomento y Administracion Portuaria, conforme a lo establecido en el articulo 13 de la
LAASSP. Servidor Publico responsable de autorizar la consolidacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras entidades: (Director General).

1.5.14 Considerando las caracteristicas, uso generalizado o recurrencia de los bienes y
servicios sefialados en los documentos de necesidades, debera determinarse qué bienes,
arrendamientos o servicios son susceptibles de ser adquiridos, arrendados con opcién a
compra o contratados mediante consolidacion, abastecimiento simultaneo o mediante la
celebracion de un contrato abierto o, cuando corresponda, al amparo de un contrato
marco. El Area responsable (Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de
Administracion y Departamento de Recursos Materiales).
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1.5.15 Los Servidores Publicos facultados para celebrar los diversos procedimientos de
contratacion relacionados con la adquisicion de bienes o servicios, ya sean nacional o
internacional, son (Gerente de Administracién y Finanzas, Subgerente de
Administracion, Jefe Depto. De Recursos Materiales, Subgerente de Finanzas y
Jefe Depto. De Presupuestos).

1.5.16 Los Servidores Publicos facultados para emitir y firmar las Actas
correspondientes y encargarse de su notificacién, asi como solicitar la cancelacion de
partidas o procedimientos de contratacion y suscribir los diversos documentos que se
deriven Son:

(Por el area administrativa, el Gerente de Administracion y Finanzas, Subgerente de
Administracion, Jefe Depto. De Recursos Materiales y por las areas requirentes:
Gerentes o Subgerentes).

1.5.17 Servidores Publicos facultados para llevar a cabo las evaluaciones técnicas y
economicas de las proposiciones que entregan los licitantes en las diferentes
modalidades de licitaciones son: (por parte del area asesora: Gerente Juridico o
Subgerente Juridico, y por el area requirente: el Gerente o subgerente del area
requirente; por el area administrativa: gerente de Administracion y Finanzas,
Subgerente de Administracién y Jefe Depto. De Recursos Materiales bajo la
vigilancia del OIC y en su caso, se invitara a un especialista para la evaluacién
técnica).

1.5.18 Para los contratos que se celebren, cuya vigencia exceda un ejercicio fiscal, se
debera observar lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley, y por los articulos 50 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 148 de su Reglamento, asi
como a las disposiciones contenidas en Disposiciones Generales para Contratos
Plurianuales emitidas por el Consejo de Administracion. En todos los casos, los recursos
a erogar en el siguiente o siguientes ejercicios fiscales a los que se formalice el contrato,
deberan ser considerados en el Presupuesto de Egresos de cada ejercicio fiscal.

Area responsable para determinar la conveniencia de celebracion de contratos
plurianuales o previos al inicio del ejercicio siguiente para adquisicién o arrendamiento de
bienes o servicios, conforme al articulo 25 de la LAASSP: (Gerencia de Administracion
y Finanzas, Subgerencia de Administracion y Departamento de Recursos
Materiales).

1.5.19 La seleccién del procedimiento de excepcion de licitacién publica establecido en el
articulo 40 y 41 de la LAASSP deberéa fundarse y motivarse. El acreditamiento del o los
criterios en los que se fundamente, asi como la justificacién de las razones en las que se
sustente el ejercicio de la opcion, deberan constar por escrito y someterse a la
consideracion del Comité para que dictamine sobre la procedencia de no celebrar
licitacion publica. Servidor Publico facultado para suscribir el escrito de excepcion de
licitacion publica. (Gerente del Area requirente).

13




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS QUE REGULAN
LOS CONVENIOS, CONTRATOS, PEDIDOS O
ACUERDOS QUE DEBA CELEBRAR LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE LAZARO CARDENAS, S.A.DE C.V,, _ SECRETARIA DE
2, & EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y TRANSPORTES
1o pp Wt Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

1.5.20 Areay Servidor Publico responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo de proveedores sefialados en el articulo 8 de la Ley de Adquisiciones:
(Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerente de Administracién y Jefe del
Departamento de Recursos Materiales).

1.5.21 Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Unico de proveedores conforme el articulo 56 inciso b)
de la Ley de Adquisiciones: (Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de
Administraciéon y Departamento de Recursos Materiales)

1.5.22 Areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de convocatoria y
contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos, de la ejecucion de los
trabajos, de la aplicacion de deducciones, retenciones, descuentos y penas
convencionales y de realizar los convenios modificatorios: precisando el alcance de las
mencionadas responsabilidades. (Gerencia de Administracibn y Finanzas;
Subgerencia de Administracién; Departamento de Recursos Materiales; en
coordinacién con la Gerencia Juridica, responsables de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos.

Gerencia de Administracion y Finanzas, Subgerencia de Administracién por
conducto del Departamento de Recursos Materiales en coordinacion con la
Gerencia requirente, son responsables de la aplicacion de deducciones,
retenciones, descuentos y penas convencionales; asi como de realizar convenios
modificatorios.

Gerencia de Administracién y Finanzas, Subgerencia de Administracion através del
Departamento de Recursos Materiales son los responsables de custodiar y
controlar el archivo de todos los documentos que se generen en el desarrollo del
proceso de compras, asi como de los expedientes relativos a las licitaciones
publicas, procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y contratos.

El titular de la subgerencia de administracion es el responsable de custodiar los
contratos originales que se formalicen entre la entidad y terceros para la
adquisicion, arrendamiento o prestacion de servicios formalizados bajo el amparo
de la Ley.

El Titular de las Gerencia requirente que solicite la contratacion de servicios de
asesorias, estudios e investigaciones, sera responsable de custodiar los productos
de dichos contratos.

El Titular de la Gerencia requirente por conducto del servidor publico designado, en
coordinacién con la Subgerencia de Administracion a través del Departamento de
Recursos Materiales serdn responsables de la administracion del contrato y
ejecucion de los trabajos, vigilar, asegurar y documentar el estricto cumplimiento
de las condiciones establecidas en los contratos correspondientes.
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1.5.23 Servidores Publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones,
seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 de la Ley son: (Director General y
Gerente de Administracion y Finanzas).

1.5.24 Nivel jerarquico del servidor publico responsable para determinar la conveniencia
de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
posterior a la suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por los articulos 81 de la Ley
de Adquisiciones: (Director general).

1.5.25 EIl Servidor publico que determinara la cancelacion de una licitacion publica, la
rescision o la terminacién anticipada de un contrato o la suspensién de la prestacion del
servicio o de la ejecucion de los trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacion de licitaciéon publica, la falta de firma del contrato por causas imputables a la
entidad, una terminacion anticipada o la suspension, y las consideraciones necesarias
para elaborar el finiquito en el caso de rescisién, en apego a lo establecido, segun el
caso, en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley de Adquisiciones. (Gerente de
Administraciéon y Finanzas en coordinacion con el gerente del area requirente y
Gerente Juridico).

1.5.26 Area responsable de determinar los montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas
en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones: (Gerente de
Administracion y Finanzas en coordinacion con el Titular de la Gerencia requirente
y Gerente Juridico).

1.5.27 Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para efectuar el pago
de las facturas que presenten los proveedores: (Gerencia requirente y Gerente de
Administracion y Finanzas; la Subgerencia de Administracién y Departamento de
Recursos Materiales).

1.5.28 Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el cumplimiento de
obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Adquisiciones y su Reglamento: (Gerente de Administracion y Finanzas; y el Gerente
del area requirente).

1.5.29 Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran
atendidas por el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la entidad, y el
plazo en que seran sometidas a la consideracion del titular de la dependencia u érgano
de gobierno de la entidad, segun corresponda, asi como su difusién en los términos del
articulo 3 ultimo pérrafo del Reglamento.
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Los Gerentes, subgerentes y jefes de departamento de las &reas, seran los encargados
de proponer modificaciones a las POBALINES. El departamento de recursos materiales
integrara las modificaciones y en reunion ordinaria de comité las pondré a consideracion
de éste. EL director general de estimarlo procedente, las sometera a la consideracion del
consejo de administracion.

Los POBALINES vy, en su caso, sus actualizaciones, deberan publicarse por internet, a
través de la pagina web de la APILAC, dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
fecha en que sean aprobados por el Consejo de Administracion, para lo cual la
Subgerencia de Administracién remitira el archivo electronico correspondiente, en version
PDF, a la Subgerencia de Informética para que efectle dicha publicacion, y lo difunda de
manera permanente en el portal y en la red interna de la APILAC.

1.6.- ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

1.6.1 Cuando se celebren actos relacionados con algun procedimiento de contratacion
con alguna dependencia o entidad que funja como proveedor, el area requirente
determinara si ésta cuenta con la capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios
0 ejecutar los trabajos materia de los contratos que celebre con los sujetos a que se
refieren los articulos 1 parrafo quinto de la Ley de Adquisiciones.

1.6.2 En caso de arrendamiento de bienes muebles, las areas requirentes determinaran
la conveniencia de su contratacibn y su modalidad, ya sea arrendamiento puro o
arrendamiento financiero.

1.6.3 El area solicitante debe ponderar la factibilidad del arrendamiento con opcion a
compra, y en su caso, ésta debe fundarse en razones de economia y en avances
tecnolégicos, o en la justificacion de su conveniencia mediante un estudio de costo -
beneficio, considerando lo establecido en la Ley y en las disposiciones de austeridad que
se encuentren vigentes.

1.6.4 La Direccién General de Fomento y Administracion Portuaria y las APIS dentro del
ambito de competencia, acorde con la informacioén contenida en su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el ejercicio fiscal de que se trate,
integraran al inicio del mismo, la informacién relativa a los bienes y servicios que debido a
sus caracteristicas, uso generalizado y recurrencia, sean susceptibles de consolidarse
para efectos de obtener las mejores condiciones de contratacion, considerando los
aspectos generales de los numerales 4.2.1.1.16 y 4.2.1.1.17 del Manual Administrativo de
Aplicacion General en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Sector Publico. En éstos casos los procedimientos de adjudicacion se
realizaran en las oficinas de la Direccién General de Fomento y Administracién Portuaria.

1.6.5 La APILAC, bajo su responsabilidad, podrd contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través
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de invitacibn a cuando menos tres personas o0 de adjudicacion directa, cuando se
presente cualquiera de los supuestos del articulo 41 de la Ley, para lo cual siempre se
emplearan los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honestidad, que
aseguren las mejores condiciones para la entidad.

Con excepcion de los casos contemplados en las fracciones I, Il y XlI del articulo 41 de la
Ley, todos los demas deberan someterse a la consideracion del Comité o del titular de la
Direccion General de la APILAC, para que dictamine la procedencia de exceptuar el
procedimiento de licitacion publica.

El documento suscrito por el titular del area solicitante (sefialado en el articulo 40 de la
Ley) que se someta a la consideracion del Comité para su dictamen sobre la procedencia
0 no de la celebracién de licitacion publica, debera contener como minimo lo establecido
en el articulo 71 del Reglamento de la Ley, considerando lo dispuesto en el articulo 72
del mismo y atendiendo los aspectos generales del subproceso del Manual
Administrativo de aplicaciéon general de Adquisiciones numeral 4.2.4.1.1 “Verificar
acreditamiento de excepcion”.

1.6.6 En los casos en que para un mismo bien y/o servicio se requieran entregas
parciales, se deberan distribuir dichos bienes y/o servicios en la requisicién, en tantas
partidas como entregas sean necesarias, a efecto de que se suministren y facturen
partidas completas, o bien o se deberd celebrar un contrato bajo un programa de
entregas o preverse el establecimiento de un contrato abierto, conforme a lo estipulado
en el articulo 85 del Reglamento de Adquisiciones.

Por lo anterior se debera indicar en la solicitud de pedido la forma en que seran recibidos
los mismos.

La base para el establecimiento del monto estimado de los bienes y/o servicios
consignados en las solicitudes de pedido, sera la investigacion de mercado y/o
Investigacion de precios realizada por el area requirente, debiendo considerar ademas los
costos asociados a la adquisicion o a la prestacion del servicio, tales como: la instalacion
y/o capacitacion, asi como los servicios conexos, actualizados a La fecha del envio del
requerimiento al area contratante, considerando los aspectos generales del numeral
4.2.2.1.3 tercero y cuarto parrafos del Manual de aplicaciéon general de Adquisiciones.

1.6.7 En el caso de bhienes (equipo y partes), estos deberan ser nuevos, con excepcion de
aguellos para los que se cuente con el estudio de costo beneficio a que se refiere el
articulo 12 bhis de la Ley de Adquisiciones, autorizado por el servidor publico
correspondiente, en cuyo caso, deberan sefialarse en la requisicion, las caracteristicas y
condiciones de los mismos, tales como: usado sin reconstruir, reconstruido,
reacondicionado, antigiedad maxima, especificaciones del bien en conjunto, asi como de
la porcion de éste que hubiere sido restaurada, garantias que deberd ofrecer el
proveedor, vida Gtil minima deseada y rendimientos, atendiendo la normatividad y
formatos establecidos en los numerales 4.2.1.1.8 a 4.2.1.1.10 del subproceso de
contratacion contenido en el Manual de aplicacion general en materia de Adquisiciones.

1.6.8 Soélo en los casos en que asi se establezca en la convocatoria, se analizara el costo
beneficio y el de puntos y porcentajes de las proposiciones como criterios de adjudicacion
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e igualmente en esos casos, podran adjudicarse contratos mediante el procedimiento de
abastecimiento simultdneo, cumpliendo con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley. Si con
base en el resultado de la evaluacion econdémica se determina que los precios ofrecidos
no son aceptables (de acuerdo con el resultado de una investigacion de mercado), se
desecharan las propuestas correspondientes. Hecha la evaluacion de las proposiciones,
el fallo se adjudicard considerando las disposiciones y aspectos generales sefialados en
el numeral 4.2.2.1.17 del subproceso de contrataciéon contenido en el Manual de
Aplicacion General de Adquisiciones.

1.6.9 Para determinar la aceptabilidad de las propuestas, si existe diferencia y ésta se
encuentra dentro del porcentaje del diez por ciento a la alza, respecto al estimado de la
solicitud de pedido, los precios propuestos se podran considerar aceptables si la
solvencia de la propuesta se deriva de cualquiera de las siguientes comparaciones, que
se establecen en forma enunciativa:

a) Con los precios de las propuestas presentadas en el mismo procedimiento si las
hubiere.

b) Con los precios de contrataciones similares, de bienes iguales comparados en las
mismas condiciones.

c) Con precios de publicaciones oficiales y/o registrados.

d) Con las modificaciones realizadas en la junta de aclaraciones, que afecten la
investigacion de precios realizada con anterioridad, sin que estas modificaciones
puedan consistir en variacion significativa de las caracteristicas originalmente
solicitadas en términos del articulo 33 de la Ley de Adquisiciones.

e) Con la actualizacion de precios conforme a los indices econdémicos que
correspondan.

En los casos en que la diferencia entre el importe de la propuesta mas baja exceda el
porcentaje mencionado y la solvencia no pueda derivarse de alguno de los métodos
anteriores, se deberd solicitar al area usuaria y/o requirente el estudio de razonabilidad de
precios que puede determinarse a través de un estudio de costo-beneficio que justifique
la asignacion del contrato autorizado por el servidor publico que lo elabore.

1.6.10 Comparar si los precios que cotiza el licitante corresponden a las condiciones
actuales del mercado nacional o internacional, segin sea el caso, para lo cual podra
efectuarlo mediante cualquiera de las siguientes opciones de manera enunciativa mas no
limitativa:

a) Analisis del historico de precios de contratos, actualizados mediante los indices
econdmicos que correspondan y homologados a las mismas condiciones.

b) Cotizaciones escritas o electronicas de Proveedores con referencia en el area
requirente y en el &rea contratante.

c) Internet.

d) Estudios especificos solicitados a empresas especialistas en el ramo.

e) Informacion de la Cdmara de la Industria que corresponda.

f) Publicaciones de revistas especializadas en el ramo.
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Cuando los precios no fueran aceptables, no deberd adjudicarse y se procedera a
declarar desierto el procedimiento o la partida de que se trate debiendo dejar establecido
esta condicion en la convocatoria a licitacion o invitacion y sustentarse conforme a la
investigacion de precios realizada, haciéndose del conocimiento de los licitantes en el
fallo correspondiente.

1.6.11 Cualquier criterio de evaluacién tanto técnico como econémico que se considere,
debera apegarse a las disposiciones de la Ley y su Reglamento.

1.6.12 La APILAC fomentar4d medidas de proteccion al ambiente que tengan como
resultado la optimizacion del uso de los materiales de oficina y en la utilizacion de forma
sustentable de los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, razén por la
cual en la contratacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios solo se realizara la
impresion de los documentos que sean estrictamente necesarios, privilegiando el uso de
los medios electronicos.

1.6.13 En las convocatorias a Licitacion Publica o Invitacion a cuando menos Tres
Personas, de muebles de madera o suministros de oficina cuya esencia sea el papel, se
debe solicitar a los licitantes y/o proveedores la presentacion de un Certificado de Manejo
Sustentable de los Bosques, previamente registrado ante la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.

1.6.14 En las convocatorias a Licitacion Publica o Invitacion a cuando menos Tres
Personas, se solicitard una carta en donde bajo protesta de decir verdad, los licitantes
manifiesten que en los servicios que van a prestar y en los equipos a utilizar se utilizaran
métodos de ahorro de agua o de energia, sin que por ello se vean afectados los servicios
proporcionados a las API.

1.6.15 La presentacién del Certificado de Manejo Sustentable de los Bosques debe
formar parte de la propuesta técnica y de los criterios de evaluacion técnica que
determine la APILAC en los procedimientos de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

1.6.16 En las adquisiciones de papel para uso de oficina, la entidad dentro de la
descripcion técnica que entregue a los licitantes, debe solicitar obligatoriamente que el
papel por adquirir contenga un minimo de 50% de fibras de material reciclado y
blanqueado libre de cloro, lo anterior significa que se debe adquirir papel cuya
composicion sea material reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera o
materias primas provenientes de bosques que se maneje de forma sustentable, situacién
gue se acreditara con la presentacion del Certificado de Manejo Sustentable de Bosques
0 con una carta, presentada en original, que contenga la declaracién bajo protesta de
decir verdad de que el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de
manejo sustentable de los bosques y en la cual indique, ademas el nUmero de registro
ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales de su certificador, el nimero
de metros cubicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de
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la venta, asi como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto
forestal maderable.

1.6.17 La API se asegurard en sus adquisiciones, de la legal procedencia de la madera y
que los muebles elaborados con este material, provengan de bosques con
aprovechamientos forestales autorizados y que la instalacion de madera en acabados de
inmuebles y en los suministros de oficina, se acredite su procedencia con la
documentacion siguiente:

a) Remision forestal: b) Reembarque forestal: ¢) Pedimento aduanal: d) Comprobantes
fiscales con cddigo de identificacion.

1.6.18 En las convocatorias a licitaciones para los procesos de contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se debe solicitar la documentacion que
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las
normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, estandares internacionales, con los
cuales debe cumplir el producto, bien o servicio.

1.6.19 La determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores sancionados sera maximo la prevista en la fraccion Il del
articulo 50 de la Ley de Adquisiciones.

1.6.20 De conformidad con lo dispuesto por el articulo 56 de la Ley, la documentacion de
los proveedores cuya propuesta resulte desechada en las licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos tres personas, una vez transcurridos sesenta dias naturales
contados a partir de la fecha en que se hubiera emitido el fallo correspondiente, podran
devolverse a solicitud de los licitantes o destruirse si no existe solicitud de devolucién,
salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso toda la documentacion
debera conservarse hasta la resolucion de la inconformidad e instancias subsecuentes;
agotados dichos términos, la API podra proceder a su devolucion o destruccion.

1.7.- ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1.7.1 Los anticipos seran pactados bajo la condicién de precio fijo. Cuando se pacte en
las convocatorias a licitacion que los precios estan sujetos a ajuste, el anticipo que se
otorgue fijar4 precio por su monto a partir de que lo reciba el proveedor, por lo que
solamente la parte no pagada es la que estara sujeta a ajuste.

1.7.2 Los pardmetros para otorgar anticipos seran los siguientes:

Modalidad Montos limites % Anticipo
Adquisiciones o Servicios | Hasta $ 100,000.00 No se otorgara
De 100,001.00 a 200,000.00 35 %
De 200,00100 a 250,000.00 50 %
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Adquisiciones Art. 41 Hasta $ 100,000.00 No se otorgara

De 100,001.00 a 150,000.00 20 %
De 150,001.00 a 250,000.00 25 %
De 250,001.00 a 500,000.00 30 %
De 500,001.00 a 1°000,000.00 35 %
De 1°000,001.00 en adelante 50 %
Invitacién a cuando menos | Hasta $ 100,000.00 No se otorgara
Tres Personas

De 100,001.00 a 150,000.00 20 %
De 150,001.00 a 250,000.00 25 %
De 250,001.00 a 500,000.00 30 %
De 500,001.00 en adelante 50 %
Licitacion Publica No se otorgara

Lo anterior, independientemente de las siguientes condiciones:

1.7.2.1 En los contratos de bienes de fabricacion especial de menos de sesenta
dias naturales y/o sobre disefio, la APILAC podra otorgar por lo menos el veinte
por ciento de anticipo, conforme lo establece el articulo 13 de la LAASSP.

1.7.2.2 En las contrataciones de servicios en gue sea estrictamente indispensable,
se podran otorgar anticipos hasta por un cincuenta por ciento del monto total del
contrato previa autorizacion por escrito del Gerente de Administracion y Finanzas.

1.7.2.3 Los anticipos deberan descontarse del monto del contrato, a partir de la
fecha en que sean recibidos por el proveedor y su importe debera amortizarse
proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los pagos.

1.7.2.4 En los contratos debera establecerse el plazo maximo en que el proveedor
esta obligado a entregar la documentacion para tramite de pago del anticipo.

1.7.2.5 El area contratante debera solicitar al proveedor la entrega de la garantia
del anticipo y la factura original del mismo, a la entrega del contrato, a efecto de
gue inicie el trdmite de pago correspondiente.

1.7.2.6 El é&rea requirente deberd solicitar con oportunidad a las &reas
presupuestales, la disponibilidad de flujo de efectivo en el Programa Mensual de
Ingresos y Egresos, a fin de que el pago del anticipo se realice en la fecha
establecida.

1.7.2.7 Las éareas responsables del pago cubrirdn a los proveedores el importe de
los anticipos otorgados, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la fecha de
presentacion y aceptacion de la documentacion (garantia, factura y contrato
formalizado) sefalada en el parrafo precedente.
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1.7.2.8 En los casos de contratos plurianuales el porcentaje de anticipo que se
otorgue podra referirse al monto anual o total del contrato, sin embargo, la suma
de los anticipos otorgados en ningun caso deberd ser superior al cincuenta por
ciento del monto total del contrato.

1.7.2.9 En el caso en que el proveedor no tramite el anticipo y entregue los bienes
o proporcione el servicio, no podra repercutir el costo financiero.

1.7.3 Se revisaran las condiciones del bien para verificar que se encuentre en éptimas
condiciones de uso en el momento de la recepcion y entrega del mismo. En ambos
eventos deberé elaborarse un acta de entrega recepcion.

1.7.4 Para que proceda el pago de la adquisicion de bienes o servicios, el area solicitante
deber& remitir al Departamento de Recursos Materiales el reporte de la conformidad de
los servicios contratados o en su caso el acta de entrega recepcion, conforme a lo
establecido en el contrato o pedido.

1.7.5 La condicién de precios sujetos a ajuste implica la aplicacién de una formula o
mecanismo que deberd ser indicado desde la convocatoria a licitaciobn o invitacion y/o
solicitud de cotizacion, para ser considerado en las propuestas y, posteriormente, incluido
en el contrato, por lo que no procedera ningun ajuste que no hubiere sido considerado en
los citados documentos.

1.7.6 En los contratos plurianuales, se podran pactar decrementos o incrementos a los
precios, de acuerdo con el mecanismo de ajuste que determinen previa y conjuntamente
el area requirente y la GAF. En casos justificados por el area requirente se podran
establecer ajustes de precios en contratos con vigencia menor de un afo.

1.7.7 Para el ajuste de precios se considerara alguno de los siguientes mecanismos:
preferentemente se deberan utilizar los indices de precios especificos emitidos por el
Banco de México que sean representativos del producto o servicio de que se trate. En
este caso, podra establecerse un tope maximo de aplicacién de los indices referidos, que
podra ser el indice Nacional de Precios Productor, el indice Nacional de Precios Productor
de Servicios o el indice Nacional de Precios Productor con Servicios, aplicable al bien por
adquirirse o servicio a contratarse, debiéndose aplicar el factor que resulte menor. De no
existir indice especifico, debera tomarse el indice global que resulte congruente con la
operacion en particular. De manera excepcional podra utilizarse férmula especifica,
sefialandose un tope maximo.

1.7.8 Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los
incrementos autorizados por la autoridad competente.

1.7.9 En la contratacion de servicios en los que se hubiere solicitado desglose de los
conceptos que integran el precio unitario (materiales, mano de obra y equipo a utilizar), el
ajuste se aplicara en cada uno de ellos, de acuerdo a los indicadores que se hubiesen
establecido en la convocatoria y el contrato.
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1.7.10 En el caso de contratos abiertos, debera pactarse en los contratos que el ajuste
de precios aplicara solamente para los saldos del contrato.

1.7.11 Cuando se trate de una sola entrega o de entregas programadas el ajuste de
precios deberd ser presentado por el proveedor a revision, y dentro del plazo establecido
en el contrato, aplicando dicho ajuste hasta la fecha de entrega en tiempo de los bienes o
servicios prorrogada por causas imputables a la API.

1.7.12 En cualquier caso la resolucion respecto de la revisién de ajuste de precios que
hubiere solicitado el proveedor se le comunicara dentro de un plazo maximo de 30 dias
naturales a partir de que se publiquen los indices que apliquen.

1.7.13 En caso de que se presenten decrementos de precios en la aplicacion del
mecanismo de ajuste, durante el periodo establecido en el contrato, el area contratante,
en coordinacion con el area usuaria, aplicara al proveedor la reduccion correspondiente.

1.7.14 Para la correcta aplicacién de los anticipos debera garantizarse el 100% del monto
otorgado, mediante podliza de fianza expedida por compafia legalmente autorizada para
ello, a favor y a satisfaccion de la API. Esta garantia se constituird en la misma moneda
en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las disposiciones legales aplicables, la que
subsistira hasta su total amortizacion, la cual se efectuara proporcionalmente en cada uno
de los pagos. La garantia del anticipo y el original de la factura que ampare su pago,
debera entregarse previamente al otorgamiento del mismo, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato 6 pedido. De presentarse el caso, en la recuperacion de los
anticipos se deben considerar los intereses de acuerdo al procedimiento establecido en el
Cddigo Fiscal de la Federacion. Fisicamente los documentos originales con los que se
constituyen las garantias quedaran en custodia de la Subgerencia de Finanzas de la API,
resguardados en la caja fuerte existente en dicho area, sin embargo, el control y el
cumplimiento de las garantias sera responsabilidad del Area Juridica de la entidad.

1.7.15 Respecto a operaciones de compra con proveedores extranjeros se podran
manejar cartas de crédito garantizando con ello la operaciéon de compra venta.

1.7.16 Al proveedor que se le adjudique un contrato o pedido como resultado de una
licitacién publica o derivado de un procedimiento de excepcion de licitacion publica, con
sustento en el articulo 41 de la ley (con excepcién de las fracciones |, I, IV, Xl y XIV), a
fin de garantizar su cumplimiento, debera entregar invariablemente una péliza de fianza
expedida por Institucion facultada para ello (autorizada por la Comisién Nacional de
Seguros y Fianzas), a favor y a satisfaccion de la API.

1.7.17 La garantia de cumplimiento se establecera por un porcentaje del 10 % sin incluir
el impuesto al valor agregado. Cuando sea necesario requerir un porcentaje superior se
debe contar con la autorizacion por escrito del Gerente de Administraciéon y Finanzas, a
solicitud escrita del titular del area solicitante de los bienes o servicios. La pdéliza de
garantia debera prever como minimo las declaraciones descritas en el articulo 68 del
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Reglamento, y éstas deberan amparar todo el periodo de cumplimiento de contrato. Al
revisar la pdliza se verificara la observancia de dichas disposiciones, ademés del nombre
del beneficiario, la fecha de expedicion, el monto y nimero de fianza, el texto de las
obligaciones. Es responsabilidad del Area Juridica la revision y aprobacion de las
garantias recibidas por la entidad con motivo de contrataciones de bienes y servicios. La
cancelacion de la fianza debera ser solicitada por escrito a la API por parte del proveedor.
Dicha liberacion de la péliza de garantia solamente procedera cuando la GAF certifique la
recepcion satisfactoria de los bienes y servicios adquiridos, después de que el area
solicitante otorgue su conformidad. La entidad, por conducto del titular de la GAF,
solicitara la liberacion de la fianza directamente a la afianzadora que la haya expedido. No
serd exigible la garantia de cumplimiento del contrato cuando dicho instrumento se
formalice con una entidad estatal, paraestatal, municipal o una dependencia del Gobierno
Federal.

1.7.18 En todos los casos, apegarse a lo establecido en el numeral 4.2.7 del subproceso
Garantias del proceso Contratacién del Manual de Aplicacion General de Adquisiciones.

1.7.19 Se exceptuarAd a los proveedores de la presentacion de la garantia de
cumplimiento, en las operaciones de adjudicacion directa al amparo del articulo 42 de la
Ley, hasta por el monto maximo, de conformidad con los limites establecidos en el
Decreto del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda.

1.7.20 Deber& considerarse una pena convencional hasta por el veinte por ciento del
importe de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente. Esta pena
debera descontarse de la facturacién pendiente de cobro del proveedor, o bien en caso
de no existir ésta, deberd turnarse al Area Juridica correspondiente aquellas
contrataciones que se celebren al amparo de las fracciones IV, Xl y XIV del articulo 41 de
la Ley, servicios de aseguramiento y afianzamiento.

1.7.21 En las operaciones cuyo objeto sea la contratacion de servicios de informacién del
mercado nacional e internacional via electronica y/o medios impresos que se manejen
como suscripcién, cuotas por membresia, cursos de capacitacion, congresos, en la que
haya sido autorizado el pago anticipado y la exencién de la garantia que ampare dicho
pago por la SHCP y la SFP, asi como aquéllas que por disposicion expresa de la ley, se
encuentren imposibilitadas para otorgarlas.

1.7.22 En casos de incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones por causas
distintas a retrasos en la entrega (servicios no prestados parcialmente o prestados
deficientemente), la entidad podra realizar deducciones al pago de las adquisiciones,
arrendamientos o de la prestacion de los servicios. Esta medida se debe establecer en la
convocatoria y en el contrato respectivo, y se aplicara en los siguientes casos:

a) En los contratos de prestacion de servicio que contemple el suministro de
personal, tales como: vigilancia, limpieza, mantenimiento equipo de cémputo, etc.
En estos casos se descontara el equivalente al precio unitario de cada elemento
por los dias de inasistencia.
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b) En los contratos de arrendamiento de equipo, se descontard el equivalente al
precio unitario por los dias en que dicho equipo se encuentre fuera de servicio por
fallas en su operacion.

c) Cuando un contrato de servicio incluya el uso de equipo propiedad del proveedor
(vehiculos, equipos de comunicacion) se aplicard una deductiva por la cantidad
gue previamente se estipule en el contrato, por cada dia en que el equipo se
encuentre fuera de servicio por fallas operativas.

d) Cuando un contrato de servicios incluya el suministro de materiales consumibles y
éstos no se entreguen en la cantidad total pactada. En estos casos se descontara
el importe que represente el material faltante, sin embargo cuando no se
establezcan previamente los precios unitarios de cada partida de material
consumible, la deductiva se fijara con base a un porcentaje del monto mensual del
servicio, mismo que deberé establecerse en el contrato respectivo.

1.7.23 Las deductivas que correspondan se aplicaran directamente a la factura, o bien, a
través de notas de crédito.

Las deducciones deberan realizarse sobre el importe de la remuneracion que se hubiese
pactado en el contrato, en relacion con la forma (entregas, etapas, partes del servicio) y
periodicidad de pago establecido (mensual, semanal, diaria). Estas deducciones son
independientes de las penas convencionales que por atraso se apliquen en los contratos
de servicios y de la aplicacion, en su caso, de la garantia de cumplimiento

1.7.24 Las penas convencionales que establezca la API por atraso de entrega de los
bienes y/o servicios que adquiera, se estableceran de forma general en 0.5 % (sin incluir
el Impuesto al Valor Agregado) con respecto al monto total de los bienes o servicios no
entregados, por cada dia de retraso en la entrega de los mismos.

En los casos en que no se garantice el cumplimiento del contrato, deber4 manejarse que
la penalidad no podra exceder del 20 % (no menos de dicho porcentaje) del monto del
contrato o pedido. La entidad podra aplicar penas convencionales superiores a la indicada
en el parrafo precedente, pudiendo incluso manejar hasta un 2.0 % por cada dia de
atraso, cuando la repercusion que cause a la entidad dicho retraso en la entrega sea de
trascendencia, por ejemplo: cuando por causas de la demora se rebase el término de un
ejercicio fiscal y por lo tanto provoque la no aplicacién de un recurso presupuestal
aprobado en el afio que concluye, asi como una desviacién desfavorable al presupuesto
en el afo que inicia.

1.7.24.1 En todos estos casos la autorizacion del porcentaje la debe expedir por
escrito el Gerente de Administracion y Finanzas.

1.7.24.2 Las penas convencionales son independientes a los dafios y perjuicios

gue ocasionare algun proveedor por no cumplir con las condiciones pactadas en el
contrato o pedido, como las que se enuncian a continuacion:
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Cuando el retraso en la entrega de los bienes o servicios no sea por causa
atribuible al proveedor, a solicitud escrita de éste, se autorizara la prorroga que
proceda, la cual no debe ser superior a los dias plenamente justificados de
atraso. La autorizacion de dicha prorroga sera facultad indelegable del titular
de la GAF. La modificacion al plazo de entrega que en su caso se apruebe,
debera quedar formalizado en un convenio modificatorio del contrato o pedido
con la respectiva modificacion.

Las areas contratantes conjuntamente con las areas requirentes determinaran
las penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones
pactadas para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios a cargo
del proveedor.

En todos los casos la pena convencional se aplicard sobre el valor de los
bienes o servicios no entregados o prestados en el plazo pactado, por partida
0 por grupo de partidas.

Tratandose de contrataciones consolidadas la autorizacién a la que se refiere
el inciso anterior, debera ser otorgada por el Gerente del Area requirente y el
Gerente de Administraciéon y Finanzas de la APl que presida el Comité
Consolidador.

La aplicacion de las penas convencionales estard a cargo del area que
administre el contrato y debera iniciarse en el momento en que ocurra el
incumplimiento.

Para efecto de determinar la fecha de entrega de los bienes y/o de prestacion
de los servicios, en relacion con la aplicacion de penas convencionales debera
considerarse que el proveedor tendra la obligacién de entregar maximo el
ultimo dia del plazo dentro del horario establecido para ello por las APIS.

Las areas requirentes en el momento que ocurra un retraso en el cumplimiento
de las obligaciones pactadas y no haya sido autorizada modificacion alguna al
plazo de entrega o prestacion de los servicios, deberan notificarlo por escrito a
la GAF, a fin de coordinar acciones para procurar el cumplimiento de las
obligaciones del contrato.

Para el caso de contratos abiertos se establecera la pena convencional, sobre
el monto maximo de dicho contrato, en la inteligencia de que para cada orden
de surtimiento dicha pena se aplicara sobre el monto de la misma.

En ningln caso las cantidades pendientes de solicitar podran ser objeto de
aplicacién de penas convencionales o de deducciones.
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J) Sin excepcion, ningun servidor publico podréa autorizar la modificacion de las
penas convencionales que se hubieren pactado en los contratos respectivos, ni
la condonacion de las penas a que se hubiere hecho acreedor el proveedor.

1.7.24.3 LINEAMIENTOS PARA HACER EFECTIVAS LAS PENALIZACIONES

a) En los casos de incumplimientos parciales en proyectos de sistemas integrales
bajo la condicidon de entrega “llave en mano” (suministro de equipo, instalacion
incluyendo materiales y mano de obra requerida para la misma, capacitacion,
pruebas de arranque, procedimientos de operacion y mantenimiento y puesta
en marcha), se aplicaran las penas convencionales.

b) Cuando el atraso de los bienes o servicios faltantes no afecte el uso del resto
de los bienes del proyecto, la pena se aplicara solamente sobre el valor de los
bienes entregados con atraso. En estos casos es necesario que se solicite que
la propuesta econdmica desglose los pecios unitarios de cada parte del
sistema).

c) Cuando el atraso de los bienes o servicios faltantes afecte el arranque del
proyecto y se desfase el inicio de operacion del sistema, la penalizacién se
aplicara sobre el valor total del proyecto, por cada dia de atraso con respecto a
la fecha pactada para el inicio de operacion de dicho sistema.

d) El titular del Departamento de Recursos Materiales sera el responsable de
calcular el monto de la pena, mientras que el area juridica sera quien notifique
la penalizacion al proveedor, a solicitud del titular del Departamento de
Recursos Materiales.

e) Las penas podran ser cubiertas por parte del proveedor a través de las
siguientes formas:

f) Mediante cheque certificado a favor de la API, en moneda nacional,

g) Mediante nota de crédito a nombre de la API,

h) Mediante la factura del finiquito, aplicando en dicho documento el descuento
correspondiente por el concepto de penalidad.

i) En las convocatorias a licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas, asi como en los contratos o pedidos, debera establecerse el
porcentaje de la pena convencional que se aplicara a los proveedores por
atraso en el plazo de entrega, asi como la forma en que ésta sera cubierta.

Las areas involucradas deberan realizar las acciones correspondientes establecidas en el

Manual de Aplicacién General de Adquisiciones, Subproceso Administracion del Contrato
numeral 4.3.3 Aplicacion de Penas Convencionales y Deductivas.
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CAPITULO 2

CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES A TRAVES DEL
MECANISMO DE PUNTOS O PORCENTAJES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

2.1.- SECCION PRIMERA
DISPOSICIONES GENERALES

2.1.1 En la convocatoria para el procedimiento de adquisicién o arrendamiento de bienes
o la prestacion de servicios en los que se utilicen puntos o porcentajes, se debera
sefalar:

a) Los rubros y subrubros que de acuerdo a las caracteristicas, complejidad,
magnitud y monto de cada contrataciéon se deberan incluir en las propuestas
técnica y econdmica que integran la proposicion.

b) La puntuacibn o unidades porcentuales que los licitantes pueden alcanzar u
obtener en cada uno de ellos.

c) El minimo de puntuacién o unidades porcentuales requeridas para que su
propuesta técnica sea considerada solvente, y

d) La forma en que los licitantes deberan acreditar en cada caso la obtencion de
puntuacion o unidades porcentuales, seguin corresponda.

2.1.2 Para la determinacion de los rubros o subrubros que deban contener las
propuestas técnica y econémica, se deberan considerar los conceptos que para cada uno
de ellos se indican en este documento, quedando a criterio el numero de subrubros que
se estime conveniente incorporar, segun las circunstancias que concurran y las
experiencias que se tengan en materia de contratacién. Lo anterior, sin perjuicio de lo
previsto en el numeral 2.1.6 de éstos.

2.1.3 En los procedimientos de contratacién donde se utilicen puntos o porcentajes, se
realizara en primer término la evaluacion de la propuesta técnica y posteriormente la
econdémica.

Solo se procedera a realizar la evaluacion de las propuestas econémicas, de aquellas
proposiciones cuya propuesta técnica resulte solvente por haber obtenido la puntuacion
0 unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido en la convocatoria o
invitacion para las propuestas técnicas.

2.1.4 So6lo se podra adjudicar el contrato al licitante o licitantes que cubra los
siguientes requisitos:
a) Sus proposiciones cumplieron los requisitos legales
b) Su propuesta técnica obtuvo igual o0 mas puntuacién o unidades porcentuales a la
minima exigida, y
c) La suma de ésta con la de la propuesta econémica dé como resultado la mayor
puntuacion o unidades porcentuales, después de haberse efectuado el calculo
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correspondiente de acuerdo con el objeto de la contratacion, conforme se
establece en los presentes Lineamientos.

2.1.5 En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se procedera conforme a lo
dispuesto por los articulos 36 Bis segundo y tercer parrafos de la Ley de Adquisiciones y
54 de su Reglamento.

2.1.6 Cuando no sea posible evaluar las proposiciones conforme a los rubros, subrubros y
rangos establecidos en los presentes Lineamientos, por las caracteristicas de los bienes
muebles a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar, se podran fijar y utilizar
rubros, subrubros y rangos distintos, previa autorizacion de la Secretaria de la Funcion
Publica, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas para lo cual
deberd sefalar ante esa unidad administrativa las razones que justifiquen su
conveniencia.

2.2.- SECCION SEGUNDA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES
MUEBLES

2.2.1 En los procedimientos de contratacién para la adquisicibn o arrendamiento de
bienes muebles, se deberd asignar la puntuacibn o unidades porcentuales de
conformidad con lo siguiente:

2.2.1.1 Evaluacién Propuesta Técnica. La puntuacién o unidades porcentuales a
obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente, sera de cuando menos
37.5 de los 50 maximos que se pueden obtener en su evaluacion (Fraccién |, articulo
Octavo de los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de
Proposiciones a Través del Mecanismo de Puntos o Porcentajes en los Procedimientos
de Contratacion emitidos por la Secretaria de la Funcion Publica).

En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

2.2.1.1.1 Caracteristicas de los bienes objeto de la propuesta técnica. Se
evaluaran aquéllas caracteristicas relacionadas con las especificaciones técnicas
propias de cada bien, ademas de aquellos aspectos que se considere pertinente
incluir para garantizar mejores resultados, (Ejem. durabilidad o vida util del bien, o
las caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion tecnoldgica).

En la descripcion detallada de los bienes que se prevea en la convocatoria o
invitacion, asi como en los anexos técnicos que formen parte de las mismas
deberan ser sefialadas dichas caracteristicas. En los procedimientos de
contratacion de caracter nacional, se debera considerar el grado de contenido
nacional exigido por la normatividad correspondiente. Cuando la propuesta técnica
no cumpla con el minimo de porcentaje de contenido nacional establecido
conforme a las disposiciones aplicables, se debera desechar la proposicion.
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Se deberéa sefalar en la convocatoria cudles seran los documentos necesarios,
para que cada licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro,
preferentemente con las fichas técnicas del fabricante.

El presente rubro podra considerarse en procedimientos de contratacion de
caracter nacional e internacional. En procedimientos de contratacion de caracter
internacional bajo la cobertura de los tratados, el criterio relativo al contenido
nacional aplicara en los términos establecidos en los mismos.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en este rubro, se
considerara lo siguiente:

2.2.1.1.1.1 Caracteristicas de los bienes objeto de la propuesta técnica. Este
rubro tendré un rango de 20 a 25 puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuaciébn o unidades porcentuales asignadas, se debera
considerar por lo menos, los siguientes subrubros que seran objeto de evaluacion,
debiendo darle a cada uno de ellos la que corresponda de acuerdo a su
importancia:

Caracteristica técnica A

Caracteristica técnica N

Se debera determinar y detallar en cada uno de los subrubros relativos a
caracteristicas técnicas, una especificacion o requisito de caracter técnico con el
gue deba contar el bien.

a) Contenido nacional. La puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este
subrubro, debera ser cuando proceda su inclusién, cuando menos el 15% de
la ponderacién determinada al rubro, y

b) Durabilidad o vida util del bien. Se debera considerar este subrubro cuando
se requiera al licitante la presentacion de constancias o pruebas documentales
sobre la durabilidad o resistencia del bien o la realizacion de pruebas de
laboratorio, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion X del articulo 29 de
la Ley de Adquisiciones;

2.2.1.1.2 Capacidad del licitante. Se refiere a los recursos econémicos, técnicos y de
equipamiento con que cuente el licitante, que garantice la entrega de los bienes en el
tiempo requerido en la convocatoria, asi como otorgar garantias de funcionamiento,
servicios de mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable para que el licitante
pueda cumplir con las obligaciones previstas en el contrato.

En la convocatoria o invitacion, se deberd sefialar cuales seran los documentos
necesarios para que cada licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro.
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En el caso de los recursos econdmicos del licitante, éstos se podran acreditar con la
ultima declaracion fiscal anual y la Gltima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre
la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

En este rubro, se debera considerar lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de
la Ley de Adquisiciones, a efecto de otorgar puntuacién o unidades porcentuales a
personas con discapacidad, a empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad
y a MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnologica.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
subrubros de éste, se considerara lo siguiente:

2.2.1.1.2.1 Capacidad del licitante. Este rubro tendrd un rango de 5 a 15
puntos o unidades porcentuales.

Para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, se debera
considerar por lo menos, los siguientes subrubros:

a)

b)

Capacidad de los recursos econdmicos, técnicos y de equipamiento. La
gue se considere necesaria para que el licitante cumpla con el contrato,
conforme a los requerimientos establecidos en la convocatoria o invitacién. Se
podra asignar puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
conceptos que integran este subrubro de conformidad con las caracteristicas
de los bienes y la importancia de cada concepto; la suma de la puntuacion o
unidades porcentuales asignada debera representar cuando menos el 45%
de la ponderacién total determinada para el rubro;

Participaciéon de discapacitados o empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad. Se debera considerar en todos los casos
puntuacion o unidades porcentuales para este subrubro. Cuando se trate de
empresas, debera asignarse de manera proporcional la puntuacién o unidades
porcentuales determinados para este subrubro conforme al numero de
trabajadores con discapacidad que acredite tener cada licitante, y

Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion
tecnoldgica. Asignar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales
a este subrubro, las cuales sélo se otorgaran cuando el licitante acredite haber
producido los bienes objeto del procedimiento de contratacion, con innovacién
tecnolégica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad
Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 14 de
la Ley de Adquisiciones.

En el caso de que se determine evaluar caracteristicas o condiciones adicionales
a las minimas requeridas, se podra incluir dentro de este rubro los siguientes
subrubros:

1) Extension del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien.
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2) Servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los bienes en
condiciones 6ptimas.

La puntuacibn o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros
establecidos en los incisos b) y ¢) y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se
obtendran de las que excedan una vez que se hayan otorgado las que
correspondan al subrubro sefialado en el inciso a) del mismo.

2.2.1.1.3 Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en
cuenta el tiempo en que el licitante ha suministrado a cualquier persona bienes de la
misma naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacién de que se
trate, sin que se pueda solicitar una experiencia superior a diez afios. En la especialidad
deber& valorarse si los bienes que ha venido suministrando el licitante, corresponden a
las caracteristicas especificas y a los volimenes y condiciones similares a los requeridos
por la convocante.

La acreditacion de este rubro podra realizarse con los contratos o cualquier otro
documento, que permita al licitante comprobar que ha suministrado bienes en los
términos sefialados en los parrafos anteriores de este inciso. Para ello, en la convocatoria
se deberd requerir un minimo de contratos o documentos a presentar, que hayan suscrito
o tengan adjudicados con anterioridad a la fecha de la convocatoria o invitacion;
asimismo, podra establecer un tiempo minimo de experiencia en los términos que preve
el articulo 40 del Reglamento.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
subrubros de éste, se considerara lo siguiente:

2.2.1.1.3.1 Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendra un rango
de 5 a 7.5 puntos o unidades porcentuales.

Se distribuira la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre
los siguientes subrubros:

a) Experiencia. Mayor tiempo suministrando bienes similares a los requeridos
en el procedimiento de contratacion de que se trate, y

b) Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el
licitante puede acreditar que ha suministrado bienes con las caracteristicas
especificas y en condiciones y cantidades similares a las establecidas en la
convocatoria o invitacion de que se trate.

Se asignara el maximo de puntuaciéon o unidades porcentuales que se haya
determinado, al licitante que acredite mayor nimero de afios de experiencia y
presente el mayor nimero de contratos o documentos que cubran los supuestos
antes sefialados.

A partir de este maximo asignado, se debera efectuar un reparto proporcional de
puntuacion o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes, en razén de los
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aflos de experiencia y del nimero de contratos o documentos presentados
respecto de la especialidad.

En caso de que dos o més licitantes acrediten el mismo numero de afios de
experiencia y presenten el mismo numero de contratos o documentos para la
especialidad, la convocante deberd dar la misma puntuacion o unidades
porcentuales a los licitantes que se encuentren en este supuesto.

2.2.1.1.4 Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento
que ha tenido el licitante en la entrega oportuna y adecuada de los bienes de la misma
naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, que hubieren sido
adquiridos por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo que
determine la convocante, el cual no podré ser superior a diez afios.

Para acreditar este rubro, se requerira a los licitantes los contratos relativos a los bienes
de la misma naturaleza entregados con anterioridad, asi como el documento en el que
conste la cancelacion de la garantia de cumplimiento correspondiente de cada uno de
ellos, la manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento total de las
obligaciones contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho
cumplimiento.

En el caso de que se establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes,
debera solicitarse la acreditacion del cumplimiento con los contratos suscritos sobre el
mismo objeto.

Se establecera en la convocatoria o invitacién por lo menos un contrato por cada afio de
experiencia que se hubiere establecido o bien un contrato plurianual que cubra el periodo
solicitado.

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el licitante
para acreditar el rubro sefialado en el numeral 2.2.1.1.3 de este apartado.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
subrubros de éste, se considerara lo siguiente:

2.2.1.1.41 _Cumplimiento_de contratos. El rango de puntuacién o unidades
porcentuales que corresponde a este rubro sera de 10 a 20.

Se podran establecer subrubros a efecto de distribuir la puntuacién o unidades
porcentuales asignadas de acuerdo a las caracteristicas de los bienes materia del
procedimiento de contratacion y a las condiciones y complejidad para el cumplimiento
del contrato.

Se asignara mayor puntuacion o unidades porcentuales al licitante que demuestre
documentalmente tener mas contratos cumplidos satisfactoriamente en términos del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, a partir del minimo establecido y al resto de
los licitantes se les asignaran puntuacion o unidades porcentuales de manera
proporcional al numero de contratos que acredité haber cumplido. En caso de no
presentar el minimo de contratos requerido, no se asignara puntuaciéon o unidades
porcentuales.
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Cuando dos o mas licitantes presenten el mismo nimero de contratos o documentos
para acreditar el cumplimiento de contratos, se les dara la misma puntuacién o
unidades porcentuales a los que se encuentren en este supuesto.

Se debera consultar en CompraNet el registro Unico de proveedores, a efecto de verificar
la informacién presentada por los licitantes para cumplir los rubros sefalados en los
numerales 2.2.1.1.3 y 2.2.1.1.4. En caso de existir discrepancias en la informacion, no se
tomaran en cuenta los documentos presentados por el licitante que contengan dichas
discrepancias para el otorgamiento de puntuacion o unidades porcentuales.

La suma total de puntuacién o unidades porcentuales de los cuatro rubros sefialados en
los numerales anteriores, debera ser maximo 50 puntos.

2.2.1.2 Evaluacién de la propuesta econémica. A efectos de proceder a la evaluacién
de la propuesta economica, se deberd excluir del precio ofertado por el licitante el
impuesto al valor agregado y sélo se considerara el precio neto propuesto antes de IVA..

Se debera realizar la conversion a moneda nacional, en caso de que la proposicion se
efectle en moneda extranjera, sefialando la fuente oficial que se tomara en cuenta para
tal efecto, asi como el tipo de cambio. La fecha que se considerard para hacer la
conversion, sera la que corresponda al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

2.2.1.2.1 El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta econémica,
debera tener un valor numérico maximo de 50 puntos, por lo que la propuesta
econdmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, debera
asignarsele la puntuacién o las unidades porcentuales maximas.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta
econdmica de cada participante, la convocante aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb x 50 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta econ6mica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica.

2.2.1.2.2 Célculo del resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales.-
Para el célculo que obtuvo cada proposicion, se aplicara la siguiente férmula:

PTj = TPT + PPE Paratodaj=1, 2,.....,n
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Donde:

PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta
Técnica;

PPE = Puntuaciéon o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica,
subindice “j” representa a las demdas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacion, y

2.2.1.2.3 Determinacién de proposicién solvente mas conveniente.- La proposicion
solvente mas adecuada, sera aquélla que retna la mayor puntuacion o unidades
porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral 2.1.4 de las Disposiciones Generales
de este capitulo, (numeral Sexto de los Lineamientos).

2.3.- SECCION TERCERA
CONTRATACION DE SERVICIOS DISTINTOS A CONSULTORIAS,
ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES.

2.3.1 En los procedimientos de contratacion de servicios distintos a consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones sujetos a la Ley de Adquisiciones, se asignard la
puntuacion o unidades porcentuales de conformidad con lo siguiente:

2.3.1.1 Evaluacién de Propuesta Técnica.- La puntuacién o unidades porcentuales a
obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente, sera de cuando menos
45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion.

En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

2.3.1.1.1 Capacidad del licitante. Se refiere al nidmero de recursos humanos que
técnicamente estén aptos para prestar el servicio, asi como los recursos econémicos y de
equipamiento que requiere el licitante para prestar los servicios en el tiempo, condiciones
y niveles de calidad requeridos, asi como otorgar servicios de mantenimiento o cualquier
otro aspecto indispensable para que el licitante pueda cumplir con las obligaciones
previstas en el contrato.

Cuando se estime necesario que el licitante cuente con el personal que prestara el
servicio previamente a la adjudicacion del contrato, éste debera acreditarse con los
documentos de caracter laboral idoneos.

Los recursos econdémicos del licitante se podran acreditar con la Ultima declaracion fiscal

anual y la ultima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la renta, presentadas
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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Se considerard dentro de los recursos de equipamiento, los bienes directamente
relacionados con la prestacion del servicio y aquéllos conexos que permitan al licitante el
cumplimiento del contrato.

En este rubro, debera considerarse lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de
la Ley de Adquisiciones a efecto de otorgar puntuacién o unidades porcentuales a
personas con discapacidad y a empresas que cuenten con trabajadores con
discapacidad. Se deberan sefialar en la convocatoria o invitacion, cuales seran los
documentos necesarios para la acreditacion de los aspectos a que se refiere este rubro.

Para la asignacién de puntuacién o unidades porcentuales en cada subrubro de
éste, se debera considerar lo siguiente:

2.3.1.1.1.1 Capacidad del licitante. Este rubro tendrd un rango de 12 a 24
puntos o unidades porcentuales. Para distribuir la puntuacién o unidades
porcentuales asignadas, se debera considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

a) Capacidad de los recursos humanos. Se tomara en cuenta los niveles
de preparacién y la cantidad de personal que se requiera para prestar el
servicio. La suma de la puntuaciéon o unidades porcentuales asignada a
este subrubro debera representar, cuando menos, el 40% de la
ponderacién total determinada por la convocante para el rubro.

Se podra requerir la existencia de un responsable de grupo de trabajo o jefe
de equipo o proyecto, asi como, en su caso, un numero minimo de miembros que
integren cada grupo de trabajo.

A efecto de evaluar la preparacién de cada una de las citadas personas, la
convocante podra asignar puntuacion o unidades porcentuales, conforme a los
siguientes aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia del servicio objeto
del procedimiento de contratacion de que se trate. Este aspecto tendré un valor
de ponderacion del 20% al 30% de la puntuaciéon o unidades porcentuales
asignadas a este subrubro;

Segundo. Competencia o habilidad en el trabajo de acuerdo a sus
conocimientos académicos o profesionales. Este aspecto tendréa un valor de
ponderacion del 50% al 60% de la puntuacion o unidades porcentuales
asignadas a este subrubro, y

Tercero. Dominio de herramientas relacionadas con el servicio, como puede
ser el idioma, programas informéaticos o participaciébn en la resolucion o
tratamiento de problematicas similares a la que sea materia del servicio de que
se trate. Este aspecto tendra un valor de ponderacion del 10% al 20% de la
puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.
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En caso de que se requiera que el licitante cuente con el personal que prestara
el servicio previamente a la adjudicacion del contrato, s6lo se dard puntuacion o
unidades porcentuales al licitante que acredite contar en su plantilla con el
personal que habra de prestar el servicio

La suma de los valores de ponderacion determinados para cada uno de los tres
aspectos sefalados, deberd ser igual al total de la puntuacién o unidades
porcentuales asignadas para el presente subrubro.

b) Capacidad de los recursos econdémicos, técnicos y de equipamiento.
La que se considere necesaria para que el licitante cumpla con el contrato,
conforme a los requerimientos establecidos en la convocatoria o invitacion.
Se podré asignar puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
conceptos que integran este subrubro de conformidad con las
caracteristicas de los servicios objeto del procedimiento de contratacion y
la importancia de cada concepto; la suma de la puntuacién o unidades
porcentuales asignada debera representar cuando menos el 40% de la
ponderacién total determinada para el rubro.

Se podra excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos
economicos, en caso de que se considere que por la naturaleza y
caracteristicas del servicio requerido no es necesario evaluarlo.

c) Participacion de discapacitados o0 empresas que cuenten con
trabajadores con discapacidad. Se debera asignar en todos los casos
puntuacion o unidades porcentuales para este subrubro. Cuando se trate
de empresas, debera asignarse de manera proporcional la puntuacién o
unidades porcentuales determinados para este subrubro conforme al
namero de trabajadores con discapacidad que acredite tener; y

d) Participacién de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion
tecnolégica relacionadas directamente con la prestacién de servicio de que
se trate. Asignar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuales a
este subrubro, las cuales so6lo se otorgaran cuando el licitante acredite
haber producido los bienes objeto del procedimiento de contratacion, con
innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo
del articulo 14 de la Ley de Adquisiciones.

En el caso de que se determine evaluar caracteristicas o condiciones
adicionales a las minimas requeridas, podra incluir dentro de este rubro los
siguientes subrubros:

1) Extension del tiempo minimo exigido para garantizar el servicio, y
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2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mas
reducidos, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencién de resultados
superiores a los requeridos.

La puntuacion o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros establecidos en
los incisos ¢), o d) segun corresponda y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se obtendran
de las que excedan una vez que se hayan otorgado las que correspondan a los subrubros
sefalados en los incisos a) y b) del mismo.

2.3.1.1.2 Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en
cuenta el tiempo en que el licitante ha prestado a cualquier persona servicios de la misma
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, sin
gue la convocante pueda solicitar una experiencia superior a diez afios.

En la especialidad debera valorarse si los servicios que ha venido prestando el licitante,
corresponden a las caracteristicas especificas y a condiciones similares a las requeridas.

Se podra acreditar este rubro con los contratos o cualquier otro documento con el cual el
licitante compruebe que ha prestado en los términos sefialados en los parrafos anteriores
de este inciso. Para ello, se debera requerir a los licitantes presentar un minimo de
contratos o documentos, que hayan suscrito o tengan adjudicados con anterioridad a la
fecha de la convocatoria o invitacion; asimismo, podra establecer un tiempo minimo de
experiencia en los términos que prevé el articulo 40 del Reglamento.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en cada subrubro de
éste, se debera considerar lo siguiente:

2.3.1.1.2.1 Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendra un rango de
12 a 18 puntos o unidades porcentuales.

Se distribuird la puntuaciéon o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre los
siguientes subrubros:

a) Experiencia. Mayor tiempo prestando servicios similares a los requeridos en el
procedimiento de contratacion de que se trate, y

b) Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el licitante
puede acreditar que ha prestado servicios con las caracteristicas especificas y en
condiciones similares a las establecidas en la convocatoria o invitacion de que se
trate.

Se asignar4d el maximo de puntuacibn o unidades porcentuales que se haya
determinado, al licitante que acredite mayor numero de afios de experiencia y
presente el mayor niumero de contratos o documentos que cubran los supuestos
antes sefialados. A partir de este maximo asignado, efectuara un reparto proporcional
de puntuacion o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes, en razén de los
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afios de experiencia y del numero de contratos o documentos presentados respecto
de la especialidad.

Si dos 0 mas licitantes acreditan el mismo nimero de afios de experiencia y presenten
el mismo numero de contratos o documentos para la especialidad, se les dara la
misma puntuacién o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este
supuesto.

2.3.1.1.3 Propuesta de Trabajo. Se evaluar4 conforme a los términos de referencia
establecidos la metodologia, el plan de trabajo y la organizacién propuesta por el licitante
que permita garantizar el cumplimiento del contrato.

Se debera considerar la forma en la cual cada licitante propone utilizar los recursos de
gue dispone para prestar el servicio, cuando y como llevara a cabo las actividades o
tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la préactica las
actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se estructurara la organizacion
de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la
convocatoria o invitacion.

Para acreditar dichos aspectos, se debera solicitar en la convocatoria o invitacion que el
licitante presente la metodologia, el plan de trabajo, el organigrama y cualquier otro
documento con el cual integre su propuesta de trabajo.

Para la asignacién de puntuacién o unidades porcentuales en cada subrubro de
éste, se debera considerar lo siguiente:

2.3.1.1.3.1 Propuesta de Trabajo. Este rubro tendra un rango de puntuacién o
unidades porcentuales de 6 a 12.

Para distribuir el total de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este
rubro, se debera considerar, entre otros, los siguientes subrubros:

a) Metodologia para la prestacion del servicio;
b) Plan de trabajo propuesto por el licitante, y
c) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

Se le asignara a cada subrubro la puntuacién o unidades porcentuales conforme a
la importancia que tengan para la prestacion del servicio requerido.

2.3.1.1.4 Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento
gue ha tenido el licitante en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de la
misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacién de que se trate, que hubieren
sido contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo
determinado en la convocatoria, el cual no podra ser superior a diez afios.
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Para su acreditamiento, se requerira a los licitantes los contratos relativos a los servicios
de la misma naturaleza prestados con anterioridad asi como el documento en el que
conste la cancelacion de la garantia de cumplimiento respecto de cada uno de ellos, la
manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento total de las obligaciones
contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho cumplimiento.

En el caso de que se establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes, se
solicitara la acreditacion del cumplimiento con los contratos suscritos sobre el mismo
objeto. En la convocatoria o invitacion se solicitara a los licitantes presentar por lo menos
un contrato por cada afio de experiencia que se hubiere establecido o bien, un contrato
plurianual que cubra el periodo solicitado.

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el licitante
para acreditar el rubro sefialado en el numeral 2.3.1.1.2.

Se consultard en CompraNet el registro Unico de proveedores para verificar la informacion
presentada por los licitantes para cumplir los rubros sefialados en los incisos 2.3.1.1.2 vy
2.3.1.1.4 de este apartado. En caso de existir discrepancias no se tomara en cuenta
para el otorgamiento de puntuacion o unidades porcentuales, los documentos
presentados por el licitante que contengan dichas discrepancias.

Para la asignacién de puntuacién o unidades porcentuales en cada subrubro de
éste, se debera considerar lo siguiente:

2.3.1.1.4.1 Cumplimiento de contratos. El rango de puntuaciéon o unidades
porcentuales que corresponde a este rubro sera de 6 a 12.

Se establecerdn subrubros a efecto de distribuir la puntuacion o unidades
porcentuales asignadas a este rubro de acuerdo a la naturaleza y caracteristicas
de los servicios materia del procedimiento de contratacion y las condiciones y
complejidad para el cumplimiento del contrato.

Se asignara mayor puntuacion o unidades porcentuales al licitante que
demuestre documentalmente tener mas contratos cumplidos satisfactoriamente en
términos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, a partir del minimo
establecido, al resto de los licitantes se les asignara puntuacion o unidades
porcentuales de manera proporcional al nUmero de contratos que acrediten haber
cumplido.

En caso de no presentarse el minimo de contratos requerido, no se asignara
puntuacion o unidades porcentuales.

En caso de que dos o mas licitantes presenten el mismo numero de contratos o
documentos para acreditar el cumplimiento de contratos, se les dara la misma
puntuacion o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este
supuesto;
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Se podra otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales en cualquiera de los
subrubros, a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores, de los
servicios o aspectos considerados como minimos indispensables, siempre y cuando
repercuta directamente en la obtencibn de mejores condiciones para el Estado. Las
caracteristicas o condiciones superiores referidas, deberan preverse en la convocatoria o
invitacion, asi como la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacion o unidades porcentuales de todos los rubros con sus
respectivos subrubros debera tener valor numérico maximo a 60.

2.3.1.2 Evaluacién de la propuesta econémica. A efectos de proceder a la evaluacién
de la propuesta econémica, se debera excluir del precio ofertado por el licitante el
impuesto al valor agregado y sélo se considerara el precio neto propuesto (antes de IVA).

Se debera realizar la conversion a moneda nacional, en caso de que la proposicion se
efectle en moneda extranjera, sefialando la fuente oficial que se tomara en cuenta para
tal efecto, asi como el tipo de cambio. La fecha que se considerard para hacer la
conversion, sera la que corresponda al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

2.3.1.2.1 El total de puntuacién o unidades porcentuales de la propuesta
econémica, debera tener un valor numérico maximo de 40, por lo que la
propuesta econémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas,
debera asignarsele la puntuacién o las unidades porcentuales maximas.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la
propuesta econdmica de cada participante, se aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb x 40 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econdmica;

MPemb = Monto de la Propuesta econdmica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica;

2.3.1.2.2 Célculo del resultado final de la puntuaciéon o unidades
porcentuales.- Para el célculo de la puntuacién de cada proposicién, aplicara la
siguiente férmula:

PTj = TPT + PPE Paratodaj=1, 2,.....,n

Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta
Técnica;
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PPE = Puntuaciéon o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica,
subindice “j” representa a las demdas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacion, y

2.3.1.2.3 Proposicién solvente mas conveniente para el Estado, sera aquélla
qgue reuna la mayor puntuaciéon o unidades porcentuales conforme a lo dispuesto
en el numeral 2.1.4 de las Disposiciones Generales. (Numeral Sexto de los
Lineamientos emitidos por la SFP).

2.4.- SECCION CUARTA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS,
ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

2.4.1 En los procedimientos de contratacién de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones sujetos a la Ley de Adquisiciones para asignar la
puntuacion o unidades porcentuales se deberd identificar las caracteristicas del servicio
materia del procedimiento de contratacion de conformidad con lo siguiente:

A. Servicios estandarizados. Aquéllos que impliquen el desarrollo de soluciones o
metodologias eficientes para resolver problemas comunes, recurrentes o de
complejidad menor que se presentan en la Administracién Publica Federal. La
puntuacion o unidades porcentuales que se podran asignar en la evaluacion de las
proposiciones para la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, sera
de hasta un maximo de 70 para la propuesta técnicay de 30 para la propuesta
econdmica.

B. Servicios personalizados o a la medida. Los que desarrollan soluciones o
metodologias eficientes disefiadas o0 creadas ex profeso para resolver
problemas especificos no comunes en la Administracién Publica Federal. La
puntuacion o unidades porcentuales que se podran asignar en la evaluacion de las
proposiciones para la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, sera
de hasta un maximo de 80 para la propuesta técnicay de 20 para la propuesta
econdmica.

C. Servicios Especializados. Relativos a trabajos que requieran alta especializacion
y se relacionen con un determinado sector o area del conocimiento, para
desarrollar soluciones o metodologias eficientes que permitan resolver
problemas complejos y que pueden tener un alto impacto social o econémico. La
puntuacion o unidades porcentuales que se podran asignar en la evaluacion de las
proposiciones para la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, sera
de hasta un maximo de 90 para la propuesta técnicay de 10 para la propuesta
econdmica.

Se debera asignar la puntuacion o unidades porcentuales, atendiendo a lo siguiente:
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2.4.1.1 Evaluacion de Propuesta Técnica. La puntuacion o unidades porcentuales a
obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente, sera de cuando menos
el 75% de la puntuacién o unidades porcentuales maximas sefialadas en los
apartados A, B o C del presente lineamiento que correspondan al servicio de que se
trate.

En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

2.4.1.1.1 Capacidad del licitante. Consiste en el nimero de recursos humanos que
técnicamente estén aptos para prestar el servicio de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, asi como los recursos econémicos y de equipamiento que requiere el
licitante para prestar los servicios en el tiempo, condiciones y niveles de calidad
requeridos por la convocante, asi como determinar cualquier otro aspecto indispensable
para que el licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el contrato.

En los recursos humanos se valorara la capacidad del personal profesional propuesto por
el licitante, en cuanto a sus capacidades técnicas 0 cognoscitivas y su experiencia en
relacion con los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
requeridos.

Cuando se estime necesario que el licitante cuente con el personal que prestard los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones previamente a la
adjudicacion del contrato, debera acreditarse con los documentos de caracter laboral
idoneos.

Tratandose de los procedimientos de contrataciéon de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones sujetos a la Ley de Adquisiciones, los recursos econdmicos del
licitante se podran acreditar con la ultima declaracion fiscal anual y la Gltima declaracion
fiscal provisional del impuesto sobre la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

Se considerara dentro de los recursos de equipamiento, los bienes directamente
relacionados con la prestacién de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones y aquéllos conexos que permitan al licitante el cumplimiento del contrato.
Se podra excluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econdmicos y de
equipamiento, en caso de que se considere que por la naturaleza y caracteristicas de los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requeridos, no es
necesario evaluarlos.

En este rubro, debera considerarse lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de
la Ley de Adquisiciones a efecto de otorgar puntuacién o unidades porcentuales a
personas con discapacidad y a empresas que cuenten con trabajadores con
discapacidad. Se deberan sefialar en la convocatoria o invitacion, cuales seran los
documentos necesarios para la acreditacion de los aspectos a que se refiere este rubro.

Para la asignacion de puntuacién o unidades porcentuales en cada uno de los
subrubros de éste, se debera considerar lo siguiente:
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2.4.1.1.1.1 Capacidad del licitante. Este rubro tendra un rango de 35 % al 45 %
de la puntuacion o unidades porcentuales maximas sefialadas en los apartados
A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate. Para la
asignacion de puntos se debera considerar, por lo menos, los siguientes
subrubros:

a) Capacidad de los recursos humanos. Se tomara en cuenta las capacidades
técnicas o0 cognoscitivas y la experiencia del personal que se requiera para
prestar el servicio. La suma de la puntuacién o unidades porcentuales
asignada a este subrubro debera representar, cuando menos, el 60% de
la puntuacion total determinada para el rubro.

Se podra requerir la existencia de un responsable de grupo de trabajo o jefe de
equipo o proyecto, asi como, en su caso, un namero minimo de miembros que
integren cada grupo de trabajo.

A efecto de evaluar la preparacion de cada una de las citadas personas, la
convocante podra asignar puntuacion o unidades porcentuales, conforme a los
siguientes aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con la materia de los servicios
de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones, del procedimiento de
contratacion de que se trate. Este aspecto tendra un valor de ponderacion
del 30% al 40% de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a
este subrubro;

Segundo. Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, de acuerdo a sus grados
académicos o profesionales. Este aspecto tendrd un valor de ponderacion
del 40% al 50% de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a
este subrubro, y

Tercero. Dominio de aptitudes relacionadas con los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, como puede ser el idioma, programas
informéticos o participacion en la resolucién o tratamiento de problematicas
similares a la que sea materia del servicio de que se trate. Este aspecto
tendr4d un valor de ponderacién del 10% al 20% de la puntuacion o
unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

La suma de los valores de ponderacién determinados para cada uno de los
tres aspectos sefialados, debera ser igual al total de la puntuacion o unidades
porcentuales asignadas para el presente subrubro.

Cuando se estime necesario que el licitante cuente con el personal que
prestara los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
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previamente a la adjudicacion del contrato, solo se dara puntuacion o unidades
porcentuales al licitante que acredite contar en su plantilla con el personal
requerido.

b) Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento. La capacidad
gue se considere necesaria para que el licitante cumpla con el contrato,
conforme a los requerimientos establecidos en la convocatoria o invitacion. se
podra asignar puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los
conceptos que integran este subrubro de conformidad con las caracteristicas
de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones objeto
del procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma
de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas debera representar,
cuando menos, el 20% de la ponderacién total determinada para el rubro.

En caso de que no se considere necesario incluir este rubro para la evaluacién
de la propuesta técnica, el porcentaje de este subrubro debera de sumarse al
relativo a la capacidad de los recursos humanos a que se refiere el inciso
anterior, y

Participacién de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores
con discapacidad. Se debera asignar en todos los casos puntuacion o unidades
porcentuales a este subrubro. Cuando se trate de empresas se deberan asignar
en forma proporcional la puntuacién o unidades porcentuales determinados para
este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con discapacidad que
acrediten tener.

En el caso de que se determine evaluar caracteristicas o condiciones adicionales
a las minimas requeridas, se podra incluir dentro de este rubro otro subrubro en
el que se consideren los siguientes aspectos:

1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas 0 experiencia del personal
profesional que proponga el licitante, y

2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mas
reducidos, el otorgamiento de servicios adicionales o la obtencién de resultados
superiores a los requeridos.

La puntuacion o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros
establecidos en el inciso c) y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se obtendran de
las que excedan una vez que se hayan otorgado las que correspondan a los
subrubros sefialados en los incisos a) y b) del mismo

.2 Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en

el tiempo en que el licitante ha prestado a cualquier persona servicios de

consultorias, asesorias, estudios e investigaciones de la misma naturaleza de los que son
objeto del procedimiento de contratacién de que se trate, sin que la convocante pueda
solicitar una experiencia superior a diez afios.
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En la especialidad deber& valorarse si los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones que ha venido prestando el licitante, corresponden a las caracteristicas
especificas y a las condiciones similares a las requeridas.

Se acreditara este rubro con los contratos o cualquier otro documento que permita al
licitante comprobar que ha prestado servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones en los términos sefialados en los parrafos anteriores de este inciso. Se
debera requerir a los licitantes un minimo de contratos o documentos a presentar, que
hayan suscrito o tengan adjudicados con anterioridad a la fecha de la convocatoria o
invitacion; asimismo, podra establecer un tiempo minimo de experiencia en los términos
que prevé el articulo 40 del Reglamento.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en cada uno de los
subrubros de éste, se deberd considerar lo siguiente:

2.4.1.1.2.1 Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendra un rango
de 7.5 % al 15 % de los puntos o unidades porcentuales maximas asignadas a
los apartados A, By C.

Se distribuira la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre
los siguientes subrubros:

a) Experiencia. Mayor tiempo prestando servicios de consultoria, asesorias,
estudios e investigaciones similares a los requeridos en el procedimiento de
contratacion de que se trate, y

b) Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el
licitante puede acreditar que ha prestado servicios de consultoria, asesorias,
estudios e investigaciones con las caracteristicas especificas y en
condiciones similares a las establecidas en la convocatoria o invitacion de que
se trate.

Se asignara el maximo de puntuaciéon o unidades porcentuales que se haya
determinado, al licitante que acredite mayor niumero de afios de experiencia y
presente el mayor nimero de contratos o documentos que cubran los supuestos
antes sefialados. A partir de este maximo asignado, efectuard un reparto
proporcional de puntuacion o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes,
en razén de los afios de experiencia y del nUmero de contratos o documentos
presentados respecto de la especialidad.

Si dos o mas licitantes acreditan el mismo nimero de afios de experiencia y
presenten el mismo nimero de contratos o documentos para la especialidad, se
les dara la misma puntuaciéon o unidades porcentuales a los licitantes que se
encuentren en este supuesto.
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2.4.1.1.3 Propuesta de Trabajo. Consiste en evaluar conforme a los términos de
referencia establecidos, la metodologia, el plan de trabajo y la organizacion propuesta por
el licitante que permita garantizar el cumplimiento del contrato.

Para la evaluacion de este rubro se debera considerar la forma en la cual cada licitante
propone utilizar los recursos de que dispone para prestar los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones, cuando y cémo llevara a cabo las actividades o
tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para llevar a la préactica las
actividades y el esquema conforme al cual se estructurara la organizacion de los recursos
humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en la convocatoria o
invitacion.

Para acreditar dichos aspectos, se debera solicitar en la convocatoria o invitacion que
cada licitante presente la metodologia, el plan de trabajo, el organigrama y cualquier otro
documento con el cual integre su propuesta de trabajo.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en cada uno de los
subrubros de éste, se deberd considerar lo siguiente:

2.4.1.1.3.1 Propuesta de Trabajo. Este rubro tendra un rango del 30 % al 45 %
de la puntuacién o unidades porcentuales maximas sefialadas en los
apartados A, B y C. de estos lineamientos, conforme los servicios de que se trate.

Se deberd considerar, entre otros, los siguientes subrubros para distribuir la
puntuacion:

d) Metodologia o visién en su caso, para la prestacion del servicio;
e) Plan de trabajo propuesto por el licitante, y
f) Esquema estructural de la organizacién de los recursos humanos.

Se le asignara a cada subrubro la puntuacién o unidades porcentuales conforme a
la importancia que tengan para la prestacion de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones requeridos

2.4.1.1.4 Capacitacién o transferencia de conocimientos. En caso de requerirse, por
la naturaleza y caracteristicas de los servicios, se debera incluir este rubro para evaluar
el programa de capacitacion que proporcione el licitante, la metodologia y la vision de la
capacitacion a impartir y el nivel profesional, conocimientos y habilidades de los
capacitadores propuestos.

La acreditacion de este rubro se llevara a cabo con la presentacion por parte del licitante
del programa de capacitacion, la metodologia para impartir la misma y los documentos
que se estimen pertinentes para comprobar la capacidad del personal capacitador solo en
caso de que la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones asi lo requiera.
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Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en cada uno de los
subrubros de éste, se deber& considerar lo siguiente:

2.4.1.1.4.1 Capacitacion o transferencia de conocimientos. Este rubro tendra
un rango del 3% al 9% de la puntuacion o unidades porcentuales maximas
sefialadas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios
de que se trate. La puntuacién o unidades porcentuales de este rubro se
obtendran de las asignadas al rubro sefialado en el numeral 2.4.1.1.1 de este
apartado.

En caso de que se considere innecesario incluir este rubro para su evaluacion, la
puntuacion o unidades porcentuales del rubro a que se refiere el numeral antes
sefialado no se debera afectar.

La asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en este rubro en
general deberd corresponder al rango de 7% como méaximo. Cuando la
transferencia de conocimientos tenga particular importancia en los servicios de
gue se trate, se podrd asignar un mayor numero de puntuacion o unidades
porcentuales, las cuales no podran ser superiores a las que correspondan al
rango de 9%; en este caso, se deberd documentar las razones que justifiquen
dicha situacién, dejando constancia de ello en el expediente de contratacion
respectivo.

La  distribucion del total de puntuacion o unidades porcentuales que
correspondan a este rubro, se consideraran, entre otros, los siguientes subrubros:

a) La metodologia y la vision a utilizar para impartir la capacitacion;

b) El programa de capacitacion, y

c) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores
propuestos.

Se decidira la forma en la cual se distribuird la puntuacién o unidades porcentuales
asignadas al rubro, entre cada uno de los subrubros que lo integran.

2.4.1.1.5 Cumplimiento de contratos. Para acreditar este rubro, se requerird a los
licitantes los contratos relativos a los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones de la misma naturaleza prestados con anterioridad asi como el
documento en el que conste la cancelacion de la garantia de cumplimiento respecto de
cada uno de ellos, la manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento total
de las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore
dicho cumplimiento.

En el caso de que se establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes, se
solicitara la acreditacion del cumplimiento con los contratos suscritos sobre el mismo
objeto. En la convocatoria o invitacion se solicitara a los licitantes presentar por lo menos
un contrato por cada afio de experiencia que se hubiere establecido o bien, un contrato
plurianual que cubra el periodo solicitado.

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el licitante
para acreditar el rubro sefialado en el numeral 2.4.1.1.2 de este apartado.
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Se consultard en CompraNet el registro Unico de proveedores para verificar la informacion
presentada por los licitantes para cumplir los rubros sefialados en los numerales 2.4.1.1.2
y 2.4.1.1.4. En caso de existir discrepancias no se tomara en cuenta para el
otorgamiento de puntuacién o unidades porcentuales, los documentos presentados por el
licitante que contengan dichas discrepancias.

Para la asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en cada uno de los
subrubros de éste, se deber& considerar lo siguiente:

2.4.1.1.5.1 Cumplimiento de contratos. Este rubro tendrd un rango del 10% al
20% de la puntuacion o unidades porcentuales maximas sefaladas en los
apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate.
De acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias,
asesorias, estudios e investigaciones materia del procedimiento de contratacion y
las condiciones y complejidad para el cumplimiento del contrato, se podran
establecer subrubros a efecto de distribuir la puntuacion o unidades porcentuales
asignadas a este rubro.

Se asignara mayor puntuaciéon o unidades porcentuales al licitante que demuestre
tener mas contratos cumplidos satisfactoriamente en términos de los
Reglamentos de la Ley de Adquisiciones, a partir del minimo establecido por la
convocante, y al resto de los licitantes se les asignara puntuacién o unidades
porcentuales de manera proporcional al nUmero de contratos que acrediten haber
cumplido. En caso de no presentarse el minimo de contratos requerido, no se
asignara puntuacion o unidades porcentuales.

En caso de que dos o més licitantes presenten el mismo nimero de contratos o
documentos para acreditar el cumplimiento de contratos, la convocante debera dar
la misma puntuaciéon o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren
en este supuesto.

A cada uno de los cinco rubros sefialados en los numerales anteriores, se debera
asignarle una puntuacion o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartira entre los
distintos subrubros que los integran.

En cualquiera de los subrubros, se podra otorgar puntuacion o unidades porcentuales
adicionales a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los
servicios o de aquellos aspectos considerados como minimos indispensables, siempre y
cuando ello repercuta directamente en la obtencién de mejores condiciones. En este
caso, las caracteristicas o condiciones superiores deberan preverse en la convocatoria o
invitacion, asi como la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros debera ser igual a

la puntuacién o unidades porcentuales maximas sefaladas en los apartados A, By C de
este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate.
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Evaluacién de la propuesta econdémica. A efectos de proceder a la

evaluacién de la propuesta economica, se deberd excluir del precio ofertado por el
licitante el impuesto al valor agregado y sélo se considerara el precio neto propuesto.

Se debera realizar la conversion a moneda nacional, en caso de que la proposicion se
efectle en moneda extranjera, sefialando la fuente oficial que se tomaré en cuenta para
tal efecto, asi como el tipo de cambio. La fecha que se considerard para hacer la
conversion, serd la que corresponda al acto de presentacion y apertura de proposiciones.

2.4.1.21 EIl total de puntuaciéon o unidades porcentuales de la propuesta
econémica a obtener, seran los sefialados en los apartados A, B o C que
correspondan al servicio de que se trate.

2.4.1.2.2 Para el caso de los servicios a que se refiere el apartado A , el valor
numérico maximo de 30 puntos o unidades porcentuales, se asignari a la
propuesta econémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente
aceptadas.

2.4.1.2.3 Para el caso de los servicios sefialados en los apartados B y C, para
la asignaciéon de la puntuacion a la propuesta econémica, se debera obtener el
promedio de las mismas, asignando el maximo de los 20 6 10 puntos o
unidades porcentuales, respectivamente, a la propuesta econdémica mas
proxima al citado promedio y que se ubique por arriba de éste, de manera
proporcional se asignara la puntuaciéon o unidades porcentuales a las demas
propuestas econdmicas situadas por encima de dicho promedio, mediante
unaregla simple de tres.

Las propuestas econdémicas que se encuentren por debajo del promedio sefalado,
no se les asignara puntuacion o unidades porcentuales.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la
propuesta econdmica de cada participante, se aplicara la siguiente formula:

Para los servicios del apartado A de este lineamiento: PPE = MPemb x 30 / MPi.
Para los servicios del apartado B de este lineamiento: PPE = MPemb x 20 / MPi.
Para los servicios del apartado C de este lineamiento: PPE = MPemb x 10 / MPi.

Donde:
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta
Econdmica,;

MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econdémica.
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2.4.1.2.4 Resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo
cada proposicién, para ello se aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,..... , N
Donde:

PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta

Técnica;
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica,
y

El subindice “” representa a las demas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacion, y

2.4.1.25 La proposiciéon_solvente_mas conveniente para el Estado, sera
aquélla que reuna la mayor puntuacién o unidades porcentuales conforme a lo
dispuesto en el numeral 2.4 de las Disposiciones Generales. (Numeral Sexto de
los Lineamientos emitidos por la SFP).

CAPITULO 3.
LINEAMIENTOS PARA LA REDUCCION DE LOS MONTOS DE GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO QUE DEBAN CONSTITUIR LOS PROVEEDORES.

3.1 Los presentes Lineamientos, tienen por objeto, establecer las disposiciones que la
APILAC debe observar de conformidad con lo establecido en el articulo 1 fracciones | a
VI de la LAASSP, a efecto de reducir los montos de las garantias de cumplimiento que
deben otorgan los proveedores.

3.2 La reduccién de los montos de las garantias de cumplimiento en la celebracion de
contratos, se determinaran en funcion del grado de cumplimiento de las contrataciones
gue asignen los Registros para los proveedores, para lo cual se debera considerar la
informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores, conforme a
las disposiciones que al efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica

3.3 La reduccion de montos en las garantias de cumplimiento, ser& aplicable Gnicamente
para aquellos proveedores que obtengan un grado de cumplimiento comprendido entre
los 80 y 100 puntos que asignen los registros, conforme al historial en materia de
contrataciones y su cumplimiento de los ultimos 5 afios. Los porcentajes de reduccion de
los montos de las garantias mencionados se aplicaran conforme al cuadro siguiente:

Rango o grado de cumplimiento en

) Porcentaje de reduccion a la garantia
registros
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80-84 10%
85-89 20 %
90-94 30 %
95-99 40 %
100 50 %

3.4 El porcentaje de reduccién de la garantia de cumplimiento, se aplicard al monto de la
garantia originalmente fijada, la cual se determinara y aplicara una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.

3.5 Se debera sefialar en las convocatorias de los diversos procesos licitatorios y en las
solicitudes de cotizacion, la posibilidad de reducir el monto de la garantia de cumplimiento
al participante que se le adjudique el contrato, cuyo historial de cumplimiento sea
favorable.

3.6 Al momento de comunicar el fallo o la adjudicacion, se hara del conocimiento del
licitante ganador, el resultado de la verificacibn de su historial de cumplimiento de
contrataciones y el porcentaje de reduccion aplicable, en su caso. Se debera dejar
constancia en el expediente respectivo de contratacion de los antecedentes de
cumplimiento y del calculo realizado para reducir el monto de la garantia de
cumplimiento.

3.7 La garantia de cumplimiento debera ser entregada por el proveedor, por el monto
gue le haya comunicado la APILAC. La proposicidn presentada no sera modificada por tal
motivo. En el contrato se debera incluir en el apartado de declaraciones de la entidad, los
motivos por los cuales se determind la reduccion del monto de la garantia de
cumplimiento y una clausula en la que se establezca el monto de la garantia resultante
una vez aplicado el porcentaje de reduccion.

CAPITULO 4
LINEAMIENTOS PARA LA UTILIZACION DE LA MODALIDAD DE OFERTAS
SUBSECUENTES DE DESCUENTOS EN LAS LICITACIONES ELECTRONICAS.

4.1 Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer por objeto establecer los
casos en que se podra utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos en
las licitaciones publicas electrénicas que se realicen a través de CompraNet, bajo el
ambito de aplicacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pudblico, asi como los requerimientos técnicos y normativos para el uso de dicha
modalidad.

52



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS QUE REGULAN
LOS CONVENIOS, CONTRATOS, PEDIDOS O
ACUERDOS QUE DEBA CELEBRAR LA ADMINISTRACION

PORTUARIA INTEGRAL DE LAZARO CARDENAS, S.A.DE C.V,, _ SECRETARIA DE
2, & EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y TRANSPORTES
1o pp Wt Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO

4.2 Para justificar la conveniencia de utilizar la modalidad de OSD, se debera dejar
constancia en el expediente de contratacion respectivo del cumplimiento de los siguientes
requisitos:

4.2.1 Que los bienes o servicios objeto de la licitacién tienen caracteristicas
técnicas bien definidas y se encuentran estandarizadas en el mercado;

4.2.2 Que se verificd con la investigacion de mercado que existe competitividad
suficiente, al constatar que hay al menos cinco licitantes potenciales nacionales o
extranjeros que cumplen con la capacidad y experiencia requeridas para la
contratacion, de acuerdo a la naturaleza de la licitacion;

4.2.3 Que el precio de contrataciébn estimado para cada partida o grupo de
partidas, se determiné considerando en la investigacion de mercado al menos los
precios actualizados de los bienes o0 servicios de cuando menos tres
contrataciones que se hayan celebrado en los tres afios previos a la licitacion;

4.2.4 Que se puede realizar la evaluacion legal y técnica de las proposiciones en
un término maximo de veinticuatro horas, contadas a partir de la conclusién del
acto de presentacién y apertura de proposiciones;

4.2.5 Que el volumen de los bienes o servicios a licitar resulta conveniente para la
convocante por generar economias de escala;

4.2.6 Que el niamero de partidas o grupo de partidas a licitar en cada
procedimiento de contratacion no excedera de quince;

4.2.7 Que el servidor publico que presidira los actos de la licitacion esta certificado
para llevar a cabo la OSD;

4.2.8 Que la unidad administrativa responsable de la contratacién se encuentra
autorizada por la Secretaria de la Funcién Publica, para hacer uso de medios
remotos de comunicacion electrénica y recibir proposiciones a través de esta via, y

4.2.9 En su caso, que se cuenta con las formulas de ajuste que permitan
homologar las proposiciones de los licitantes nacionales o extranjeros, cuando la
convocante permita a éstos presentar sus ofertas con distintas caracteristicas,
entre otras, el lugar o forma de entrega, a fin de evitar que se favorezca a algun
participante.

Previo al inicio del procedimiento de contratacion, el titular del area responsable para
llevar a cabo el mismo, debera constatar que se cumplen con los requisitos indicados en
el presente lineamiento.

4.3 Solo resultara procedente a utilizacién de la OSD para la adquisicion de bienes o
servicios de mayor complejidad técnica que no cumplan con alguno de los requisitos
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exigidos en el lineamiento anterior, cuando se cuente con la previa autorizacién expresa
de la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Publicas.

4.4 La Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad de Politica de
Contrataciones Publicas, realizara las acciones correspondientes para la operacion de
programas de capacitacion y actualizacion de los servidores publicos de las dependencias
y entidades convocantes para el uso del portal de CompraNet, que permitan la adecuada
utilizacion de la modalidad de OSD. De igual forma proporcionard a los licitantes las
claves de acceso y certificado digital para su participacién en licitaciones bajo esta
modalidad.

4.5 Cuando se prevea el uso de la modalidad de OSD en una licitacién, ésta se
desarrollara conforme a lo dispuesto por los articulos 28 pendltimo y ultimo parrafos, 35,
36 Bis fraccion Il y 37 de la Ley de Adquisiciones, considerando lo siguiente:

45.1 El servidor publico que presida el acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones, procedera a bajar de la bdveda de CompraNet las proposiciones recibidas,
determinara el tiempo que se otorgard para su evaluacion y sera responsable de que la
evaluacion legal y técnica se realice en ese tiempo;

45.2 En el acta del evento de presentacion y apertura de proposiciones se
registrarq, por cada partida o grupo de partidas, el importe de cada una de las
proposiciones calificadas como solventes, asi como el nombre o razén social de los
licitantes que las presentaron, clasificAndolas en orden ascendente, iniciando con la que
haya ofertado el precio menor, el cual sera el maximo al que podra ser adjudicado el
contrato respectivo;

4.5.3 El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, al concluir éste difundir4 a través de CompraNet el acta correspondiente,
en la cual sefalara la fecha, hora y lugar en la que los licitantes que hayan cumplido con
los requisitos legales y técnicos establecidos en la convocatoria de la licitacién, podran
presentar sus OSD, dando a conocer igualmente la o las partidas en las cuales cada
licitante podra presentar sus pujas;

45.4 Por lo menos un minuto antes de la hora sefialada para el inicio de
presentacion de las OSD, el servidor publico que presida el acto enviara un aviso a los
licitantes calificados para participar, comunicandoles el precio mas bajo ofertado en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones y si la OSD sera ascendente o
descendente;

4.5.5 Si el procedimiento de contratacion se compone de varias partidas o grupos
de partidas, el servidor publico que presida el acto determinara si las pujas se haran
individualmente por cada una de las partidas o grupos o de manera simultanea, asi como
el orden en que se presentaran las OSD;
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4.5.6 El servidor publico que presida el acto podra interrumpir la presentacion de
OSD de una partida o grupo de éstas, cuando se presenten problemas técnicos o por
cualquier causa debidamente justificada que afecte el adecuado desarrollo de la
modalidad, y

4.5.7 Una vez concluida la presentacion de pujas de todas las partidas o grupos
de éstas que integraron la OSD, el servidor publico que presida el acto emitira el fallo
correspondiente.

El horario a que se sujetaran el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el
desarrollo de la OSD, seréa el que corresponda a la hora que aparezca en CompraNet, el
cual se encontrara a la vista de los usuarios del mismo.

4.6 Se determinard en la convocatoria a la licitacion, los aspectos que permitan el
adecuado desarrollo de la OSD, tomando en cuenta las previsiones establecidas por
CompraNet, tales como:

a) La precision de que se podra utilizar la OSD ascendente o descendente;

b) Los formatos que se requisitaran;

c) La manera en que los licitantes acreditaran que estan capacitados para participar
en la OSD o como podran obtener la capacitacion respectiva,

d) Definir el multiplo minimo y maximo que sera permitido entre una y otra puja;

e) Si el precio a ofertar estara referido al unitario del bien o servicio o al total de la
partida, y

f) Si para el caso de existir grupo de partidas, las pujas se presentaran sélo sobre el
total del agrupamiento o sobre cada una de las que integran el grupo, previéndose
gue en este supuesto la reduccion del precio a una de estas subpartidas debera
reflejarse en el total ofertado para el grupo.

4.7 Cuando el servidor publico que presida el acto determine la interrupcién de la OSD,
el procedimiento podré continuar si las causas de la interrupcion fueren superadas dentro
de las dos horas posteriores a la misma; en caso contrario, la licitacion podrd ser
cancelada en forma total o parcial por el propio servidor publico en términos de lo
dispuesto por el parrafo cuarto del articulo 38 de la Ley de Adquisiciones y se podra emitir
una nueva convocatoria por la o las partidas pendientes de someterse a OSD.

4.8 EIl procedimiento de contratacion que hubiera sido interrumpido y cancelado en los

términos del parrafo anterior, no serd considerado para efectos de la excepcion a la
licitacion publica prevista en el articulo 41 fraccién VIl de la Ley de Adquisiciones.
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CAPITULO 5
LINEAMIENTOS PARA PROMOVER LA AGILIZACION DEL PAGO A
PROVEEDORES

5.1 Los presentes Lineamientos tienen por objeto promover la agilizacion del pago a
proveedores que deriven de los contratos de adquisiciones y arrendamientos de bienes o
de prestacion de servicios, asi como establecer las acciones que se deberan llevar a cabo
como sujetos obligados a que se refiere el articulo 1 fracciones | a VI de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en los procesos de pago
que deriven de los contratos regulados por esa Ley y su Reglamento, para reducir los
plazos entre la fecha de entrega de los bienes muebles y servicios y la fecha de pago
correspondiente.

5.2 El plazo maximo que debera existir entre la fecha en que el proveedor acredite la
entrega de los bienes muebles o la prestacion del servicio y la fecha de pago
correspondiente, sera de treinta dias naturales, dentro de los cuales quedara
comprendido el plazo a que hace referencia el parrafo primero del articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones.

5.3 Para cumplir con lo dispuesto en el lineamiento anterior, atendiendo a la naturaleza y
caracteristicas de los bienes muebles o servicios y a la complejidad de la contratacion,
Ejem. El suministro o prestacion se realice en un solo momento; de manera continua y
reiterada o por etapas, se debera precisar en el contrato lo siguiente:

5.3.1 Domicilio en que habra de entregarse el bien mueble o prestarse el servicio
y el horario correspondiente para ello;

5.3.2 Condiciones especificas de entrega del bien mueble o la prestacién del
servicio;

5.3.3 Servidor publico facultado para recibir los bienes muebles o los servicios,
quien sera el responsable de su aceptacién a satisfaccion, su devolucion o
rechazo y de determinar los incumplimientos en el caso de los servicios, asi como
de hacer cumplir los plazos que se establezcan para tales efectos de acuerdo con
estos Lineamientos;

5.3.4 El tipo de pruebas o verificacion fisica a que se someterdn los bienes
muebles o servicios de acuerdo con lo establecido en el articulo 29 fraccion X de
la Ley de Adquisiciones, para ser recibidos a satisfaccion, asi como el responsable
de llevarlas a cabo y el tiempo requerido para su realizacion, el cual no podra
exceder de diez dias naturales contados a partir de la entrega de los bienes
muebles o la prestacion del servicio en el domicilio a que se refiere el numeral
5.3.1 de este lineamiento
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5.3.5 El procedimiento para la devolucién o rechazo de los bienes muebles o para
determinar los incumplimientos en la prestacion de los servicios, lo cual solamente
procederd por causas previstas en el contrato respectivo.

5.4 La devolucion o rechazo de los bienes muebles o el incumplimiento en la prestacion
de los servicios, deberan ser comunicados al proveedor a mas tardar el dia habil siguiente
a aquél en que éstos se determinen, sefialando las razones que los motivaron, las cuales
deberan estar vinculadas a las condiciones establecidas en el contrato, indicando el plazo
para su reposicion o correccion.

El computo del plazo entre el momento en el que se entrega fisicamente el bien mueble o
se presta el servicio y el momento en que éstos son recibidos a satisfaccion, se
interrumpird cuando se acredite haber comunicado al proveedor, en los términos
establecidos en el péarrafo anterior, el rechazo o devolucion de los bienes muebles o el
incumplimiento en la prestacion del servicio.

Los dias que transcurran entre la fecha en que se notifica al proveedor el rechazo o
devolucion de los bienes muebles o el incumplimiento en la prestacion del servicio y
aquélla en que el proveedor realice la reposicion de los bienes muebles o la correccién de
los servicios, diferirdn en igual plazo la fecha para la recepcién a satisfaccion de los
mismos.

En caso de que se requiera un plazo mayor al seiialado en el numeral 5.3.4 de los
presentes Lineamientos, para recibir a satisfaccion los bienes muebles o servicios, debera
preverlo en la convocatoria o en la solicitud de cotizacion, segun corresponda, sefialando
expresamente el plazo que requerir4, debiendo dejar constancia de las razones que
justifiquen dicho supuesto en el expediente de contratacion respectivo. Lo anterior, en
ningan caso sera motivo para realizar el pago correspondiente fuera del plazo a que se
refiere el primer parrafo del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones.

5.5 Para agilizar el tramite de recepcion, aceptacién y pago de la factura o del
documento que reuna los requisitos fiscales correspondientes, ademas de lo sefialado en
el numeral 5.3 de los presentes Lineamientos, deberan precisar en el contrato lo
siguiente:

5.5.1 Area responsable, lugar y horario para su recepcion;
5.5.2 Documentos que deberan acompafarse a la misma, y

5.5.3 Servidor publico facultado para validar que las facturas o los documentos
gue presente el proveedor para su pago, cumplan los requisitos fiscales
correspondientes, asi como los requisitos de aceptacion del bien mueble o
servicio que amparen, quien sera responsable de devolver al proveedor la factura
o documento de que se trate, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su
recepcion, comunicandole los errores o deficiencias detectadas.
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En el caso de que se comunique al proveedor la existencia de errores o deficiencias en la
factura o el documento que hubiere presentado, serd responsabilidad del proveedor
subsanarlos y presentar nuevamente la factura o el documento que redna los requisitos
fiscales correspondientes en el menor tiempo posible.

En ningun caso procedera la devolucion de facturas o de los documentos presentados por
el proveedor, por errores que no afecten la validez fiscal del documento o por causas
imputables a la dependencia o entidad.

Dentro del tramite para la aceptacion de la factura o documento que reuna los requisitos
fiscales correspondientes, se deberd realizar el calculo y determinacién de las penas
convencionales, por lo que en ningun caso podran suspender dicho tramite o ampliar el
plazo para el pago por tal motivo. Lo anterior, sin perjuicio de que se proceda al cobro de
las penas convencionales previo al pago correspondiente, conforme a lo estipulado en el
contrato.

5.6 Los proveedores podran consultar la informacién relativa a sus pagos y hacer el
seguimiento de los mismos a través del Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., para lo cual las dependencias y entidades deberan entregarles al
momento de la adjudicacién del contrato, la informacion relativa a dicho programa, asi
como la solicitud de afiliacion a éste, haciendo hincapié en que tal afiliacion no lo obliga a
ceder sus derechos de cobro.

El pago que se realice con posterioridad al plazo establecido en el numeral 5.2 de estos
Lineamientos, daré lugar, a solicitud del proveedor, al pago de gastos financieros a partir
del dia natural siguiente a su vencimiento, sin perjuicio de las responsabilidades en que
incurran los servidores publicos por el incumplimiento de los presentes Lineamientos y
sus efectos por realizar el pago fuera de los plazos establecidos. El pago fuera de plazo
podra acreditarse, entre otras formas, con la informacion disponible en el Programa de
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.

Las comunicaciones que deriven de los tramites a que se refieren estos Lineamientos,
deberan constar por escrito y formar parte del expediente de contratacion respectivo.

5.7 Se podran establecer plazos menores a los sefialados en los presentes Lineamientos,
a efecto de agilizar el pago a proveedores.

5.8 El titular del 6rgano interno de control en la entidad, verificara y dara seguimiento a
los contratos que presenten atrasos en los pagos, a través del Sistema Integral de
Informacién de los Ingresos y Gasto Publico que coordina la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico o cualquier otro en el que se contenga la informacion respectiva, a efecto
de promover conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las medidas preventivas y,
en su caso, correctivas que procedan.
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